
Guía Simple de Archivos 
 

FONDO Universidad Autónoma de San Luis Potosí 

SUBFONDO División de Servicios Escolares 

UNIDAD ADMINISTRATIVA Departamento de Certificación y Revalidación 

NOMBRE DEL RESPONSABLE Lic. Francisco González Muñiz  

CARGO Jefe del Departamento de Certificación y Revalidación 

DOMICILIO Av. De las Palmas S/N Soledad de Graciano Sánchez Romo SLP México 

TELEFONOS 4448261420  

CORREO ELECTRONICO certificacion@uaslp.mx 

RESP. DE ARCHIVO DE TRAMITE  

 
 
 

Clave de Series Series Descripción de las Series Ubicación 

53.SE05.8 
 
 
 

53.GE01.1 
 
 

53.SE05.10 

Conclusión de trámites de títulos y 
expedición de cédulas 

 
 

Correspondencia 

 
 

Solicitud de trámites de 
certificación 

Documentos que avalan entrega de 
certificados. 

 
 

Documentos recibidos y enviados por la 
entidad de gestión 

Trámites administrativos para obtener 
registros de estudio 

 

 

 

Archivo General 
Universitario, Av. de 
las palmas s/n Fracc. 
Fresnos, Soledad de 
Graciano Sánchez 
Romo S.L.P., C.P. 
78433 

 

    



Guía Simple de Archivos 
 

FONDO Universidad Autónoma de San Luis Potosí 

SUBFONDO División de Servicios Escolares 

UNIDAD ADMINISTRATIVA Departamento de Escuelas Incorporadas 

NOMBRE DEL RESPONSABLE Lic. Alfonso López Camacho 

CARGO Jefe del Departamento de Escuelas Incorporadas 

DOMICILIO Av. De las Palmas S/N Soledad de Graciano Sánchez Romo SLP México 

TELEFONOS 4448261410 

CORREO ELECTRONICO incorporadas@uaslp.mx 

RESP. DE ARCHIVO DE TRAMITE  

 
 
 

Clave de Series Series Descripción de las Series Ubicación 

54.SE05.7 
 
 

54.SE05.13 
 
 

Actas de Academia Nivel 
Preparatoria 

 
Expedientes Alumnos Nivel Medio 

Superior 
 
 
 

Documentos que acreditan estudios 
respectivos. 

 

Documentos que avalan estudios de 
bachillerato. 

 

 

Archivo General 
Universitario, Av. de 
las palmas s/n Fracc. 
Fresnos, Soledad de 
Graciano Sánchez 
Romo S.L.P., C.P. 
78433  

 

    
  



Guía Simple de Archivos 
 

FONDO Universidad Autónoma de San Luis Potosí 

SUBFONDO Escuelas y Facultades 

UNIDAD ADMINISTRATIVA Facultad de Agronomía y Veterinaria 

NOMBRE DEL RESPONSABLE Dr. Heriberto Méndez Cortés 

CARGO Director 

DOMICILIO Km. 14.5 Carretera San Luis Potosí, Matehuala, Ejido Palma de la Cruz, Soledad de 
Graciano Sánchez,  San Luis Potosí, S.L.P.,Apdo. Postal 32,  

TELEFONOS 4448524060 

CORREO ELECTRONICO direccion@agr.uaslp.mx 

RESP. DE ARCHIVO DE TRAMITE  

 
 
 

Clave de Series Series Descripción de las Series Ubicación 

110.SE05.16 
 

Expedientes Alumnos Nivel 
Licenciatura 

 
 

Documentos que avalan estudios superiores 
realizados. 

 
 

Archivo General 
Universitario, Av. de 
las palmas s/n Fracc. 
Fresnos, Soledad de 
Graciano Sánchez 
Romo S.L.P., C.P. 
78433  

 
 

  

mailto:direccion@agr.uaslp.mx


Guía Simple de Archivos 
 

FONDO Universidad Autónoma de San Luis Potosí 

SUBFONDO Escuelas y Facultades 

UNIDAD ADMINISTRATIVA Facultad de Ciencias de la Comunicación 

NOMBRE DEL RESPONSABLE Mtra. Adriana del Socorro Ochoa 

CARGO Directora 

DOMICILIO Avenida Karakorum 1245, Lomas Cuarta Sección C.P. 78215  San Luis Potosí, S.L.P., 
México 

TELEFONOS  4448261490 y 4448262300 

CORREO ELECTRONICO direccion@fcc.uaslp.mx 

RESP. DE ARCHIVO DE TRAMITE Mtra. Carla Olivia López Reynoso 

 
 
 

Clave de Series Series Descripción de las Series Ubicación 

165.SE05.16 Expedientes Alumnos Nivel 
Licenciatura 

 
 

Documentos que avalan estudios superiores 
realizados. 

 
 

Archivo General 
Universitario, Av. de 
las palmas s/n Fracc. 
Fresnos, Soledad de 
Graciano Sánchez 
Romo S.L.P., C.P. 
78433  

 

 
  

mailto:direccion@fcc.uaslp.mx


Guía Simple de Archivos 
 

FONDO Universidad Autónoma de San Luis Potosí 

SUBFONDO Escuelas y Facultades 

UNIDAD ADMINISTRATIVA Facultad de Ciencias de la Información 

NOMBRE DEL RESPONSABLE Dra. Celia Mireles Cárdenas 

CARGO Directora 

DOMICILIO Av. Industrias # 101 Fracc. Talleres C.P. 78494 
San Luis Potosí, S.L.P., México 

TELEFONOS 4448321000 4448182521 

CORREO ELECTRONICO direccion@fci.uaslp.mx 

RESP. DE ARCHIVO DE TRAMITE Mtro. Luis Roberto Rivera Aguilera 

 
 
 

Clave de Series Series Descripción de las Series Ubicación 

160.SE05.16 Expedientes Alumnos Nivel 
Licenciatura 

 
 

Documentos que avalan estudios superiores 
realizados. 

 
 
 

Archivo General 
Universitario, Av. de 
las palmas s/n Fracc. 
Fresnos, Soledad de 
Graciano Sánchez 
Romo S.L.P., C.P. 
78433  

 

 
  

mailto:direccion@fci.uaslp.mx


Guía Simple de Archivos 
 

FONDO Universidad Autónoma de San Luis Potosí 

SUBFONDO Escuelas y Facultades 

UNIDAD ADMINISTRATIVA Facultad de Ciencias Químicas 

NOMBRE DEL RESPONSABLE Dra. Alma Gabriela Palestino Escobedo 

CARGO Directora 

DOMICILIO Av. Dr. Manuel Nava No.6 - Zona Universitaria, C.P. 78210. 
San Luis Potosí, S.L.P., México. 

TELEFONOS 444826 23 00 ext 6525 

CORREO ELECTRONICO direccion@cq.uaslp.mx 

RESP. DE ARCHIVO DE TRAMITE Sra. María de los Angeles Suchil Ortiz 

 
 
 

Clave de Series Series Descripción de las Series Ubicación 

12.SE05.16 Expedientes Alumnos Nivel 
Licenciatura 

 
 

Documentos que avalan estudios superiores 
realizados. 

 
 
 

Archivo General 
Universitario, Av. de 
las palmas s/n Fracc. 
Fresnos, Soledad de 
Graciano Sánchez 
Romo S.L.P., C.P. 
78433  

 

 
  

mailto:direccion@cq.uaslp.mx


Guía Simple de Archivos 
 

FONDO Universidad Autónoma de San Luis Potosí 

SUBFONDO Escuelas y Facultades 

UNIDAD ADMINISTRATIVA Facultad de Ciencias  

NOMBRE DEL RESPONSABLE Dr. José Salomé Murguía Ibarra 

CARGO Director 

DOMICILIO Av. Chapultepec 1570, Privadas del Pedregal. C.P. 78295 
San Luis Potosí, S.L.P., México. 

TELEFONOS 444 8262300 ext. 5613 

CORREO ELECTRONICO dirección@fc.uaslp.mx 

RESP. DE ARCHIVO DE TRAMITE Sra. María de los Angeles Suchil Ortiz 

 
 
 

Clave de Series Series Descripción de las Series Ubicación 

140.SE05.16 Expedientes Alumnos Nivel 
Licenciatura 

 
 

Documentos que avalan estudios superiores 
realizados. 

 
 
 

Archivo General 
Universitario, Av. de 
las palmas s/n Fracc. 
Fresnos, Soledad de 
Graciano Sánchez 
Romo S.L.P., C.P. 
78433  

 

 
  

mailto:dirección@fc.uaslp.mx


Guía Simple de Archivos 
 

FONDO Universidad Autónoma de San Luis Potosí 

SUBFONDO Escuelas y Facultades 

UNIDAD ADMINISTRATIVA Facultad de Contaduría y Administración 

NOMBRE DEL RESPONSABLE M.A. Hilda Lorena Borjas García 

CARGO Directora 

DOMICILIO Calle Cuauhtémoc No. 160 , colonia Moderna . C.P. 78000 
San Luis Potosí, S.L.P., México. 

TELEFONOS 4448262300 ext. 3413 

CORREO ELECTRONICO direccion@fca.uaslp.mx 

RESP. DE ARCHIVO DE TRAMITE Sra. María de los Angeles Suchil Ortiz 

 
 
 

Clave de Series Series Descripción de las Series Ubicación 

170.SE05.16 Expedientes Alumnos Nivel 
Licenciatura 

 
 

Documentos que avalan estudios superiores 
realizados. 

 
 
 

Archivo General 
Universitario, Av. de 
las palmas s/n Fracc. 
Fresnos, Soledad de 
Graciano Sánchez 
Romo S.L.P., C.P. 
78433  

 

 
  

mailto:direccion@fca.uaslp.mx


Guía Simple de Archivos 
 

FONDO Universidad Autónoma de San Luis Potosí 

SUBFONDO Escuelas y Facultades 

UNIDAD ADMINISTRATIVA Facultad de Derecho 

NOMBRE DEL RESPONSABLE Lic. Germán Federico Pedroza Gaytán 

CARGO Director 

DOMICILIO Cuauhtémoc No. 170, Col. Moderna. CP. 78233 
San Luis Potosí, SLP, México 

TELEFONOS  4448262300  ext. 3512 

CORREO ELECTRONICO direccion@fd.uaslp.mx 

RESP. DE ARCHIVO DE TRAMITE C.P. Karla Guadalupe Quibrera Grimaldo 

 
 
 

Clave de Series Series Descripción de las Series Ubicación 

175.SE05.16 Expedientes Alumnos Nivel 
Licenciatura 

 
 

Documentos que avalan estudios superiores 
realizados. 

 
 
 

Archivo General 
Universitario, Av. de 
las palmas s/n Fracc. 
Fresnos, Soledad de 
Graciano Sánchez 
Romo S.L.P., C.P. 
78433  

 

 
  

mailto:direccion@fd.uaslp.mx


Guía Simple de Archivos 
 

FONDO Universidad Autónoma de San Luis Potosí 

SUBFONDO Escuelas y Facultades 

UNIDAD ADMINISTRATIVA Facultad de Economía 

NOMBRE DEL RESPONSABLE Dra. María Isabel Graciela Velez Dávila 

CARGO Directora 

DOMICILIO Av. Pintores s/n Col. Burócratas del Estado 
C.P. 78213 San Luis Potosí, S.L.P. México 

TELEFONOS 4448342510 

CORREO ELECTRONICO ivelez@uaslp.mx 

RESP. DE ARCHIVO DE TRAMITE C.P. María de Jesús Escobedo Martínez 

 
 
 

Clave de Series Series Descripción de las Series Ubicación 

180.SE05.16 Expedientes Alumnos Nivel 
Licenciatura 

 
 

Documentos que avalan estudios superiores 
realizados. 

 
 
 

Archivo General 
Universitario, Av. de 
las palmas s/n Fracc. 
Fresnos, Soledad de 
Graciano Sánchez 
Romo S.L.P., C.P. 
78433  

 

 
  

mailto:agg@uaslp.mx


Guía Simple de Archivos 
 

FONDO Universidad Autónoma de San Luis Potosí 

SUBFONDO Escuelas y Facultades 

UNIDAD ADMINISTRATIVA Facultad de Enfermería y Nutrición 

NOMBRE DEL RESPONSABLE Lic. Enf. Luis Antonio Martínez Gurrión, MCE. 

CARGO Director 

DOMICILIO Av. Niño Artillero #130, Zona Universitaria. CP 78240 

TELEFONOS 4448262300  
Licenciaturas Ext. 5010 y 5011    Posgrado Ext. 5069, 5071 y 5072 

CORREO ELECTRONICO direccion@enfermeria.uaslp.mx 

RESP. DE ARCHIVO DE TRAMITE Nelda Isela Valdez Nava 

 
 
 

Clave de Series Series Descripción de las Series Ubicación 

120.SE05.16 Expedientes Alumnos Nivel 
Licenciatura 

 
 

Documentos que avalan estudios superiores 
realizados. 

 
 
 

Archivo General 
Universitario, Av. de 
las palmas s/n Fracc. 
Fresnos, Soledad de 
Graciano Sánchez 
Romo S.L.P., C.P. 
78433  

 

 
  



Guía Simple de Archivos 
 

FONDO Universidad Autónoma de San Luis Potosí 

SUBFONDO Escuelas y Facultades 

UNIDAD ADMINISTRATIVA Facultad de Estomatología 

NOMBRE DEL RESPONSABLE CMF. Ricardo Martínez Rider 

CARGO Director 

DOMICILIO Av. Dr. Manuel Nava No. 2, Zona Universitaria 
San Luis Potosí, S.L.P., México. C.P. 78290 

TELEFONOS 4448262300  ext. 5116 y 5117 

CORREO ELECTRONICO estomatologia@uaslp.mx 

RESP. DE ARCHIVO DE TRAMITE  

 
 
 

Clave de Series Series Descripción de las Series Ubicación 

125.SE05.16 Expedientes Alumnos Nivel 
Licenciatura 

 
 

Documentos que avalan estudios superiores 
realizados. 

 
 
 

Archivo General 
Universitario, Av. de 
las palmas s/n Fracc. 
Fresnos, Soledad de 
Graciano Sánchez 
Romo S.L.P., C.P. 
78433  

 

 
  

mailto:estomatologia@uaslp.mx


Guía Simple de Archivos 
 

FONDO Universidad Autónoma de San Luis Potosí 

SUBFONDO Escuelas y Facultades 

UNIDAD ADMINISTRATIVA Facultad de Ingeniería 

NOMBRE DEL RESPONSABLE Dr. Emilio Jorge González Galván 

CARGO Director 

DOMICILIO Dr. Manuel Nava No. 8, Col. Zona Universitaria Poniente, C.P. 78290, San Luis Potosí, 
S. L. P., México 

TELEFONOS 4448262300 ext. 6060 

CORREO ELECTRONICO egonzale@uaslp.mx 

RESP. DE ARCHIVO DE TRAMITE Sra. Gabriela Saucedo Rodríguez 

 
 
 

Clave de Series Series Descripción de las Series Ubicación 

150.SE05.16 Expedientes Alumnos Nivel 
Licenciatura 

 
 

Documentos que avalan estudios superiores 
realizados. 

 
 
 

Archivo General 
Universitario, Av. de 
las palmas s/n Fracc. 
Fresnos, Soledad de 
Graciano Sánchez 
Romo S.L.P., C.P. 
78433  

 

 
  



Guía Simple de Archivos 
 

FONDO Universidad Autónoma de San Luis Potosí 

SUBFONDO Escuelas y Facultades 

UNIDAD ADMINISTRATIVA Facultad de Medicina 

NOMBRE DEL RESPONSABLE Dr. Ismael Francisco Herrera Benavente 

CARGO Director 

DOMICILIO Av. Venustiano Carranza 2405 Colonia Los Filtros, C.P. 78210 San Luis Potosí, SLP 

TELEFONOS 4448262300 ext. 6619 

CORREO ELECTRONICO medicina@uaslp.mx 

RESP. DE ARCHIVO DE TRAMITE Sra. María Luisa Hernández Piña 

 
 
 

Clave de Series Series Descripción de las Series Ubicación 

130.SE05.16 Expedientes Alumnos Nivel 
Licenciatura 

 
 

Documentos que avalan estudios superiores 
realizados. 

 
 
 

Archivo General 
Universitario, Av. de 
las palmas s/n Fracc. 
Fresnos, Soledad de 
Graciano Sánchez 
Romo S.L.P., C.P. 
78433  

 

 
  



Guía Simple de Archivos 
 

FONDO Universidad Autónoma de San Luis Potosí 

SUBFONDO Escuelas y Facultades 

UNIDAD ADMINISTRATIVA Facultad de Psicología 

NOMBRE DEL RESPONSABLE Dr. Omar Sanchez-Armas Capello 

CARGO Director 

DOMICILIO Carretera Central Km. 424.5, C.P. 78494 San Luis Potosí, SLP 

TELEFONOS 4448168853 

CORREO ELECTRONICO direccion@psicologia.uaslp.mx 

RESP. DE ARCHIVO DE TRAMITE  

 
 
 

Clave de Series Series Descripción de las Series Ubicación 

135.SE05.16 Expedientes Alumnos Nivel 
Licenciatura 

 
 

Documentos que avalan estudios superiores 
realizados. 

 
 
 

Archivo General 
Universitario, Av. de 
las palmas s/n Fracc. 
Fresnos, Soledad de 
Graciano Sánchez 
Romo S.L.P., C.P. 
78433  

 

 
  



Guía Simple de Archivos 
 

FONDO Universidad Autónoma de San Luis Potosí 

SUBFONDO Escuelas y Facultades 

UNIDAD ADMINISTRATIVA Facultad del Hábitat 

NOMBRE DEL RESPONSABLE Mtra. Rosa María Reyes Moreno 

CARGO Directora 

DOMICILIO Niño Artillero 150, esquina con Av. Salvador Nava Martínez. 
Zona Universitaria Poniente. C.P. 78290. San Luis Potosí, S.L.P. México. 

TELEFONOS 4448262312 y 4448262312 al 15. 

CORREO ELECTRONICO director@fh.uaslp.mx 

RESP. DE ARCHIVO DE TRAMITE  

 
 
 

Clave de Series Series Descripción de las Series Ubicación 

145.SE05.16 Expedientes Alumnos Nivel 
Licenciatura 

 
 

Documentos que avalan estudios superiores 
realizados. 

 
 

Archivo General 
Universitario, Av. de 
las palmas s/n Fracc. 
Fresnos, Soledad de 
Graciano Sánchez 
Romo S.L.P., C.P. 
78433  

 

 
 

  



Guía Simple de Archivos 
 

FONDO Universidad Autónoma de San Luis Potosí 

SUBFONDO Institutos 

UNIDAD ADMINISTRATIVA Instituto de Física 

NOMBRE DEL RESPONSABLE Dr. José Luis Arauz Lara 

CARGO Director 

DOMICILIO Av. Manuel Nava # 6, Zona Universitaria, C.P. 78290  
San Luis Potosí, S.L.P. México  

TELEFONOS 4448262362 al 65 . 

CORREO ELECTRONICO director@fi.uaslp.mx 

RESP. DE ARCHIVO DE TRAMITE  

 
 
 

Clave de Series Series Descripción de las Series Ubicación 

    210.GE01.1 
 

     
     210.PI07.7 

 
 

210.RH11.2 
 
 

210.RF10.1 
 

               Correspondencia 
 
 

Informe de actividades 
 
 

Incidencias 
 
 

Solicitudes de cheque 

Documentos diversos enviados y recibidos 
en el instituto 

 
Información relativa a los planes y 

programas de desarrollo del instituto. 
 

Reportes de actividades, puntualidad y 
asistencias del personal. 

 
Trámites administrativos para pagos 

diversos 

Archivo General 
Universitario, Av. de 
las palmas s/n Fracc. 
Fresnos, Soledad de 
Graciano Sánchez 
Romo S.L.P., C.P. 
78433  

 

 
  



Guía Simple de Archivos 
 

FONDO Universidad Autónoma de San Luis Potosí 

SUBFONDO División de Vinculación Universitaria 

UNIDAD ADMINISTRATIVA Departamento de Servicio Social y Prácticas profesionales 

NOMBRE DEL RESPONSABLE  M.A. José Luis Hernández Medina 

CARGO Jefe del Departamento 

DOMICILIO Cordillera de los Alpes Esq. Calle Villa de la Paz 
Col. Villas del Pedregal, San Luis Potosí, S.L.P. 

TELEFONOS 4448262300  ext. 7130 y 7131 

CORREO ELECTRONICO jose.hernandez@uaslp.mx 

RESP. DE ARCHIVO DE TRAMITE Lucero Cubos Medina 

 
 
 

Clave de Series Series Descripción de las Series Ubicación 

55.SE05.20 Servicios Sociales Reportes de seguimiento a los estudiantes 
que realizan esta actividad escolar en 

diversas instancias 

Archivo General 
Universitario, Av. de 
las palmas s/n Fracc. 
Fresnos, Soledad de 
Graciano Sánchez 
Romo S.L.P., C.P. 
78433  

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

mailto:jose.hernandez@uaslp.mx


Guía Simple de Archivos 
 

FONDO Universidad Autónoma de San Luis Potosí 

SUBFONDO División de Desarrollo Humano 
UNIDAD ADMINISTRATIVA Dirección 

NOMBRE DEL RESPONSABLE M.D. Roberto Llamas Lamas 

CARGO Jefe de División De Desarrollo Humano 

DOMICILIO Cordillera de los Alpes s/n Col Villas del Pedregal 

TELEFONOS (102 72 53) 

CORREO ELECTRONICO Desarrollo.humano@uaslp.mx 

RESP. DE ARCHIVO DE TRAMITE Lic. Luis Louos 

 
 
 

Clave de Series Series Descripción de las Series Ubicación 

770.GE01.1 
 
 
 

Correspondencia 
 
 
 

Documentos recibidos y 
enviados por la entidad de 
gestión. 

 

Archivo General Universitario, Av. 
de las palmas s/n Fracc. Fresnos, 

Soledad de Graciano Sánchez 
Romo S.L.P., C.P. 78433 

 

 
 
 
 
 



Guía Simple de Archivos 
 

FONDO Universidad Autónoma de San Luis Potosí 

SUBFONDO Departamento Universitario de Ingles 
UNIDAD ADMINISTRATIVA Dirección 

NOMBRE DEL RESPONSABLE M.A. MA. LUISA PORTALES PÉREZ 

CARGO Directora de Departamento Universitario de Ingles 

DOMICILIO Salvador Nava Martínez s/n 

TELEFONOS 8262300 ext. 3724 

CORREO ELECTRONICO luisa@uaslp.mx 

RESP. DE ARCHIVO DE TRAMITE C.P. CARLOS ROSAS LÓPEZ 

 
 
 

Clave de Series Series Descripción de las Series Ubicación 

755.SE05.15 
 
 
 

Libro de expedientes profesionales 
 
 
 

Documentos que acreditan 
estudios respectivos. 

 

Archivo General Universitario, Av. 
de las palmas s/n Fracc. Fresnos, 
Soledad de Graciano Sánchez 
Romo S.L.P., C.P. 78433  

 



Guía Simple de Archivos 
 

FONDO Universidad Autónoma de San Luis Potosí 

SUBFONDO Secretaria Administrativa 

UNIDAD ADMINISTRATIVA Departamento de Proveeduría e Inventarios 

NOMBRE DEL RESPONSABLE C.P. Guillermo Escobedo Cabrera 

CARGO Jefe de Departamento 

DOMICILIO Cordillera de los Alpes s/n , Villas del Pedregal 

TELEFONOS (444) 826 23 00 Ext. 7557 

CORREO ELECTRONICO secretariaadminsitrativa@uaslp,mx 

RESP. DE ARCHIVO DE TRAMITE LBI. Alejandro Ramos Aguilar 

 
 
 

Clave de Series Series Descripción de las Series Ubicación 

78.RM12.4 
 
 
 

Resguardos 
 
 
 

Documentos que describen 
bienes bajo custodia. 

Archivo General Universitario, Av. 
de las palmas s/n Fracc. Fresnos, 
Soledad de Graciano Sánchez 
Romo S.L.P., C.P. 78433  

 

 
 
 
 
 



Guía Simple de Archivos 
 

FONDO Universidad Autónoma de San Luis Potosí 

SUBFONDO Secretaria Administrativa 

UNIDAD ADMINISTRATIVA Departamento de Adquisiciones 

NOMBRE DEL RESPONSABLE M.A. Pedro Jurado Hernández 

CARGO Jefe de Departamento 

DOMICILIO Cordillera de los Alpes s/n , Villas del Pedregal 

TELEFONOS (444) 826 23 00 Ext. 7557 

CORREO ELECTRONICO secretariaadminsitrativa@uaslp,mx 

RESP. DE ARCHIVO DE TRAMITE LBI. Alejandro Ramos Aguilar 

 
 
 

Clave de Series Series Descripción de las Series Ubicación 

87.RM12.10 
 
 

87.RM12.1 
 
 

87.RF10.1 
 

Órdenes de compra. 
 
 

Requisiciones de compra. 
 
 

Solicitudes de cheques. 
 

Documentos de autorización 
para entrega de artículos 

 
Solicitudes de abasto de 

bienes o servicios 
 

Trámites administrativos 
para pagos diversos 

Archivo General Universitario, Av. 
de las palmas s/n Fracc. Fresnos, 
Soledad de Graciano Sánchez 
Romo S.L.P., C.P. 78433  

 



Guía Simple de Archivos 
 

FONDO Universidad Autónoma de San Luis Potosí 

SUBFONDO Secretaria Académica 

UNIDAD ADMINISTRATIVA Departamento de Innovación Educativa 

NOMBRE DEL RESPONSABLE Mtro. Ricardo Barrios Campos 

CARGO Director de Innovación Educativa 

DOMICILIO Av. Niño Artillero 150, Zona Universitaria 

TELEFONOS (444) 834-2581 al 84 extensión 5260 a 5264 

CORREO ELECTRONICO innovacion.educativa@uaslp.mx    

RESP. DE ARCHIVO DE TRAMITE Lic. Ma. Estela López Salado 

 
 
 

Clave de Series Series Descripción de las Series Ubicación 

559.SE05.26 
 
 
 

Planes de estudio. 
 
 
 

Diseños currciculares de 
aplicación a determinadas 

enseñanzas 

Archivo General Universitario, Av. 
de las palmas s/n Fracc. Fresnos, 
Soledad de Graciano Sánchez 
Romo S.L.P., C.P. 78433  

 



Guía Simple de Archivos 
 

FONDO Universidad Autónoma de San Luis Potosí 

SUBFONDO División de Finanzas 
UNIDAD ADMINISTRATIVA Departamento de Nomina 

NOMBRE DEL RESPONSABLE M.E.F. Osmar Axel Cervantes Cabrera 

CARGO Jefe del Departamento de Nómina 

DOMICILIO Cordillera de los Alpes s/n , Villas del Pedregal 

TELEFONOS Tel. (444) 8-26-23-00 ext. 7735 

CORREO ELECTRONICO osmar.cervantes@uaslp.mx 

RESP. DE ARCHIVO DE TRAMITE Lic. Lizet Abasolo Mora 

 
 
 

Clave de Series Series Descripción de las Series Ubicación 

75.RH11.9 
 

Envíos Administrativos y Hojas de 
Actividades 

 

Documentos enviados por la 
entidad de gestión; 

Documentos que describen 
actividades y funciones 

laborales. 

 

Archivo General Universitario, Av. 
de las palmas s/n Fracc. Fresnos, 
Soledad de Graciano Sánchez 
Romo S.L.P., C.P. 78433  

 

     



Guía Simple de Archivos 
 

FONDO Universidad Autónoma de San Luis Potosí 

SUBFONDO División de Desarrollo Humano 

UNIDAD ADMINISTRATIVA Departamento de Personal Administrativo e Intendencia 

NOMBRE DEL RESPONSABLE M.R.I José Alfredo Alonso Medellín 

CARGO Jefe de Departamento de Recursos Humanos 

DOMICILIO Cordillera de los Alpes s/n , Villas del Pedregal 

TELEFONOS  (444) 8262300 Ext. 7931 

CORREO ELECTRONICO jalonso@uaslp.mx 

RESP. DE ARCHIVO DE TRAMITE Lic.Luis Lows 

 
 
 

Clave de Series Series Descripción de las Series Ubicación 

40.RH11.32 
 
 
 
 

40.RE11.30 
 
 

Bajas personal administrativo e 
intendencia. 

 
 
 

Evaluación personal contratado y no 
contratado 

 
 

Documentos que 
comprueban la 

desvinculación de la relación 
laboral.  

 
Documentos de valoración 

de conocimientos y 
habilidades 

Archivo General Universitario, Av. 
de las palmas s/n Fracc. Fresnos, 
Soledad de Graciano Sánchez 
Romo S.L.P., C.P. 78433  

 

 
 
 
 
 



Guía Simple de Archivos 
 

FONDO Universidad Autónoma de San Luis Potosí 

SUBFONDO Secretaria Académica 

UNIDAD ADMINISTRATIVA Dirección de Desarrollo  Académico y/o Dirección de Formación de Profesores 

NOMBRE DEL RESPONSABLE Dr. Juan Antonio Cárdenas Galindo 

CARGO Director 

DOMICILIO Av. Niño Artillero 150, Zona Universitaria 

TELEFONOS (444) 834-2581 al 84 extensión 5260 a 5264 

CORREO ELECTRONICO innovacion.educativa@uaslp.mx    

RESP. DE ARCHIVO DE TRAMITE Lic. Ma. Estela López Salado 

 
 
 

Clave de Series Series Descripción de las Series Ubicación 

559.PA09.9 
 
 
 

559.GE01.1 
 
 
 

559.LG06.1 
 
 

559.PA09.10 

Planes de estudio 
 
 
 

Correspondencia 
 
 
 

Reglamentos     
 
 

Comité institucional de evaluación de la 
educación superior 

Diseños currciulares de 
aplicación a determinadas 

enseñanzas  
 

Documentos recibidos y 
enviados por la entidad de 

gestión 
 

Señalamientos específicos 
internos 

 
Documentos que avalan  

trabajo colegiado en materia 
de educación superior 

Archivo General Universitario, Av. 
de las palmas s/n Fracc. Fresnos, 
Soledad de Graciano Sánchez 
Romo S.L.P., C.P. 78433  

 

 
 
 
 
 



Guía Simple de Archivos 
 

FONDO Universidad Autónoma de San Luis Potosí 

SUBFONDO Secretaria General 

UNIDAD ADMINISTRATIVA Dirección de Enlace Trasparencia e Información 

NOMBRE DEL RESPONSABLE Lic. Luis Enrique Vera Noyola 

CARGO Jefe 

DOMICILIO Álvaro Obregón 64 Zona Centro 

TELEFONOS (444) 8262300 ext.1581 y 1582 

CORREO ELECTRONICO enlace@uaslp.mx 

RESP. DE ARCHIVO DE TRAMITE C. Irma Romero Medina 

 
 
 

Clave de Series Series Descripción de las Series Ubicación 

788.TA15.1 
 

Solicitud  de información Requerimientos de 
información formuladas por 

peticionarios 

Archivo General Universitario, Av. 
de las palmas s/n Fracc. Fresnos, 
Soledad de Graciano Sánchez 
Romo S.L.P., C.P. 78433  

 



Guía Simple de Archivos 
 

FONDO Universidad Autónoma de San Luis Potosí 

SUBFONDO Secretaria Académica 

UNIDAD ADMINISTRATIVA Dirección de Formación de Profesores 

NOMBRE DEL RESPONSABLE Dr. Juan Antonio Cárdenas Galindo 

CARGO Director 

DOMICILIO Av. Niño Artillero 150, Zona Universitaria 

TELEFONOS (444) 834-2581 al 84 extensión 5260 a 5264 

CORREO ELECTRONICO innovacion.educativa@uaslp.mx    

RESP. DE ARCHIVO DE TRAMITE Lic. Ma. Estela López Salado 

 
 
 

Clave de Series Series Descripción de las Series Ubicación 

562.PA09.8 
 
 
 

562.PA09.9 
 
 

561.RH11.13 

Programa del mejoramiento del 
profesorado. 

 
 

Año sabático. 
 

 
Expedientes laborales personal 

académico. 

Documentos de gestión 
docente   

 
 

Seguimiento de beneficio 
docente  

 
Documentos generados 

durante el ejercicio laboral 

Archivo General Universitario, Av. 
de las palmas s/n Fracc. Fresnos, 
Soledad de Graciano Sánchez 
Romo S.L.P., C.P. 78433  

 



Guía Simple de Archivos 
 

FONDO Universidad Autónoma de San Luis Potosí 

SUBFONDO División de Desarrollo Humano 
UNIDAD ADMINISTRATIVA Dirección Institucional de Gestión de Calidad 

NOMBRE DEL RESPONSABLE L.A. Beatriz Araceli Moreno Sánchez 

CARGO jefa 

DOMICILIO Cordillera de los Alpes s/n , Villas del Pedregal 

TELEFONOS  (444) 8262300 Ext. 7931 

CORREO ELECTRONICO jalonso@uaslp.mx 

RESP. DE ARCHIVO DE TRAMITE Lic.Luis Lows 

 
 
 

Clave de Series Series Descripción de las Series Ubicación 

799.GE01.1 
 
 
 

799.PI07.6 
 
 

Correspondencia. 

 
 
 

Manuales administración de proyectos. 
 
 

Documentos recibidos y 
enviados por la entidad de 

gestión 
 

Documentos de instrucción 
en materia de elaboración 

de proyectos 

Av. de  las Palmas S/N, tels. 831-4575 y 

831-4637 
Fresnos, C.P. 78433, Soledad de Graciano 

Sánchez Romo 
S.L.P. México 

 
 
 
 
 



Guía Simple de Archivos 
 

FONDO Universidad Autónoma de San Luis Potosí 

SUBFONDO Secretaria Académica 

UNIDAD ADMINISTRATIVA Dirección de Ingreso y Promoción 

NOMBRE DEL RESPONSABLE M.I. Jorge Alberto Pérez González 

CARGO Secretario Académico 

DOMICILIO Av. Niño Artillero 150, Zona Universitaria 

TELEFONOS (444) 834-2581 al 84 extensión 5260 a 5264 

CORREO ELECTRONICO innovacion.educativa@uaslp.mx    

RESP. DE ARCHIVO DE TRAMITE Lic. Ma. Estela López Salado 

 
 
 

Clave de Series Series Descripción de las Series Ubicación 

561.RH11.13 
 
 
 

561.RH11.41 
 
 

561.RH11.38 

Expedientes laborales personal 
académico. 

 

 
Expedientes categorización personal 

académico. 

 
Baja expedientes de personal. 

Documentación generada 
durante el ejercicio laboral 

docente 
 

Documentos que dan cuenta 
de promoción laboral 

 
Documentos que 
comprueban la 

desvinculación de la relación 
laboral.  

 

Archivo General Universitario, Av. 
de las palmas s/n Fracc. Fresnos, 
Soledad de Graciano Sánchez 
Romo S.L.P., C.P. 78433  

 



Guía Simple de Archivos 
 

FONDO Universidad Autónoma de San Luis Potosí 

SUBFONDO División de Servicios Escolares 

UNIDAD ADMINISTRATIVA Gestión de Becas Federales 

NOMBRE DEL RESPONSABLE L.E. Roxana Galván Hernández 

CARGO Jefa de Departamento 

DOMICILIO Álvaro Obregón #64 Col. Centro 

TELEFONOS (444) 826-1446  

CORREO ELECTRONICO  

RESP. DE ARCHIVO DE TRAMITE  

 
 
 

Clave de Series Series Descripción de las Series Ubicación 

734.PA09.1 
 
 

734.PA09.2 
 

Becas pronabes revalidación. 
 
 

Becas pronabe primera vez. 
 

Tramite de gestión de apoyo 
económico federal/estatal 

 
Tramite de gestión de apoyo 

económico federal/estatal 

Archivo General Universitario, Av. 
de las palmas s/n Fracc. Fresnos, 
Soledad de Graciano Sánchez 
Romo S.L.P., C.P. 78433  

 

 
 
 
 
 



Guía Simple de Archivos 
 

FONDO Universidad Autónoma de San Luis Potosí 

SUBFONDO División de Desarrollo Humano 

UNIDAD ADMINISTRATIVA Dirección de Recursos Humanos 

NOMBRE DEL RESPONSABLE M.R.I José Alfredo Alonso Medellín 

CARGO jefe de Departamento de Recursos Humanos 

DOMICILIO Cordillera de los Alpes s/n , Villas del Pedregal 

TELEFONOS  (444) 8262300 Ext. 7931 

CORREO ELECTRONICO jalonso@uaslp.mx 

RESP. DE ARCHIVO DE TRAMITE Lic. Luis Lows 

 
 
 

Clave de Series Series Descripción de las Series Ubicación 

72.RH11.38 
 
 
 
 

72.RH11.37 
 
 
 

72.RH11.8 
 
 

72.RH11.36 

Baja expedientes de personal. 
 
 
 
 

Curriculos del personal académico. 
 
 
 

Expediente laboral personal  
administrativo e  intendencia. 

 
Reporte de pago al ISSSTE MOVISTE 

SAP. 

Documentos que 
comprueban la 

desvinculación de la relación 
laboral.  

 
Documentación que 
comprueba grados y 

experiencia profesional 
 

Documentación generada 
durante el ejercicio laboral 

 
Documentación remitida a 
organismos de seguridad 

social del estado  

Archivo General Universitario, Av. 
de las palmas s/n Fracc. Fresnos, 
Soledad de Graciano Sánchez 
Romo S.L.P., C.P. 78433  

 



Guía Simple de Archivos 
 

FONDO Universidad Autónoma de San Luis Potosí 

SUBFONDO División de Difusión Cultural y Comunicación 
UNIDAD ADMINISTRATIVA División de Difusión Cultural y Comunicación 

NOMBRE DEL RESPONSABLE L.C.C Cynthia Valle Meade 

CARGO Directora 

DOMICILIO Mariano Arista 475, Centro Histórico 

TELEFONOS (444) 8262300 ext. 1232, 1233 

CORREO ELECTRONICO cvalle@uaslp.mx 

RESP. DE ARCHIVO DE TRAMITE Lic. Beatriz Adriana Cardona 

 
 
 

Clave de Series Series Descripción de las Series Ubicación 

57.GE01.1 
 
 

Correspondencia 
 
 

Documentos recibidos y 
enviados por la entidad de 

gestión 
 

Archivo General Universitario, Av. 
de las palmas s/n Fracc. Fresnos, 
Soledad de Graciano Sánchez 
Romo S.L.P., C.P. 78433  

 



Guía Simple de Archivos 

FONDO Universidad Autónoma de San Luis Potosí 

SUBFONDO División de Desarrollo Humano 

UNIDAD ADMINISTRATIVA Departamento de Capacitación, Evaluación y Desarrollo 

NOMBRE DEL RESPONSABLE L.A. Luna López José Cruz 

CARGO Jefe 

DOMICILIO Cordillera de los Alpes s/n , Villas del Pedregal 

TELEFONOS  (444) 8262300 Ext. 7931 

CORREO ELECTRONICO jalonso@uaslp.mx 

RESP. DE ARCHIVO DE TRAMITE Lic. Luis Lows 

Clave de series series Descripción de las series ubicación 
783.RH11.34 

 
 

783.RH11.15 
 
 
 
 

783.RH11.14 
 
 
 
 

783.RH11.3 
 
 
 

783.RH11.38 
 
 
 
 

783.RH11.12 

Expedientes personal de confianza 
 
 

Expedientes laborales de becarios 
 
 
 
 

Expedientes servicio social y prácticas 
profesionales. 

 
 
 

Expedientes clínicos de trabajadores. 
 
 
 

Baja expediente de personal. 
 
 
 
 

Reportes mixtos administrativos y 
académicos. 

Documentación generada 
durante el ejercicio laboral 

 
Documentación generada 
durante la prestación de 

servicio social o practicas 
profesionales 

 
Reportes de seguimiento a 
los estudiantes que realizan 

esta actividad escolar en 
diversas instancias  

 
Documentación 

comprobatoria clínica del 
trabajador 

 
Documentos que 
comprueban la 

desvinculación de la relación 
laboral  

 
Reportes varios de carácter 
administrativo/académico 

Archivo General Universitario, Av. 
de las palmas s/n Fracc. Fresnos, 
Soledad de Graciano Sánchez 
Romo S.L.P., C.P. 78433  

 



Guía Simple de Archivos 
 

FONDO Universidad Autónoma de San Luis Potosí 

SUBFONDO Escuelas y Facultades 
UNIDAD ADMINISTRATIVA Facultad de Contaduría y Administración 

NOMBRE DEL RESPONSABLE M.A. Hilda Lorena Borjas García 

CARGO Directora 

DOMICILIO Francisco I. Madero 849, Moderna 

TELEFONOS 8262300 ext. 3413 

CORREO ELECTRONICO direccion@fca.uaslp.mx 

RESP. DE ARCHIVO DE TRAMITE M.B.A. José Marco A. Corpus Martínez 

 
 
 

Clave de Series Series Descripción de las Series Ubicación 

170.SE.25 
 
 
170.GE01.1 
 

Tutoría 
 
 

Correspondencia 
 

Reportes de seguimiento 
académico a estudiantes  

 
Documentos recibidos y 

enviados por la entidad de 
gestión 

 

 

Archivo General Universitario, Av. 
de las palmas s/n Fracc. Fresnos, 
Soledad de Graciano Sánchez 
Romo S.L.P., C.P. 78433  

 
 

 
 
 
 
 



Guía Simple de Archivos 
 

FONDO Universidad Autónoma de San Luis Potosí 

SUBFONDO Instituto de Investigación en Comunicación Óptica 
UNIDAD ADMINISTRATIVA Instituto de Investigación en Comunicación Óptica 

NOMBRE DEL RESPONSABLE Dr. Alfonso Lastras Martínez 

CARGO Director 

DOMICILIO Av. Karakorum 1470 Lomas 4a. 

TELEFONOS (444) -8 25 01 83 ext 105 

CORREO ELECTRONICO direccion@cactus.iico.uaslp.m 

RESP. DE ARCHIVO DE TRAMITE Lic. Karla Marely Ortega González 

 
 
 

Clave de Series Series Descripción de las Series Ubicación 

205.RF10.1 Solicitudes de cheques. Trámites administrativos 
para pagos diversos. 

Archivo General Universitario, Av. 
de las palmas s/n Fracc. Fresnos, 
Soledad de Graciano Sánchez 
Romo S.L.P., C.P. 78433  

 



Guía Simple de Archivos 
 

FONDO Universidad Autónoma de San Luis Potosí 

SUBFONDO Oficina del Abogado General 

UNIDAD ADMINISTRATIVA Oficina del Abogado General 

NOMBRE DEL RESPONSABLE Lic. Joel González de Anda 

CARGO Jefe 

DOMICILIO Álvaro Obregón 64 Planta alta 

TELEFONOS (444) 826-2300 ext 1548 

CORREO ELECTRONICO abogado.general@uaslp.mx 

RESP. DE ARCHIVO DE TRAMITE Lic. Ernestina Morales Hernández 

 
 
 

Clave de Series Series Descripción de las Series Ubicación 

100.GE01.1 
 
 
 

100.AJ02.3 
 

100.AJ02.5 
 

100.AJ02.4 
 

100.GE01.2 

Correspondencia. 
 
 
 

Disposiciones en materia civil. 
 

Disposiciones en materia penal. 
 

Disposiciones en materia laboral. 
 

Peticiones y solicitudes. 

Documentos recibidos y 
enviados por la entidad de 

gestión 
 

Documentos materia civil. 
 

Documentos materia penal. 
 

Documentos materia laboral. 
 

Documentación de atención 
a requerimientos. 

Archivo General Universitario, Av. 
de las palmas s/n Fracc. Fresnos, 
Soledad de Graciano Sánchez 
Romo S.L.P., C.P. 78433  

 

 
 
 
 
 
 
 
 



Guía Simple de Archivos 
 

FONDO Universidad Autónoma de San Luis Potosí 

SUBFONDO Rectoría 

UNIDAD ADMINISTRATIVA Rectoría 

NOMBRE DEL RESPONSABLE Dr. Alejandro Javier Zermeño Guerra 

CARGO Rector 

DOMICILIO Álvaro Obregón 64 zona centro 

TELEFONOS (444) 826 13 00 ext. 1005 

CORREO ELECTRONICO concepcion.nava@uaslp.mx 

RESP. DE ARCHIVO DE TRAMITE María Concepción Nava Muñiz 

 
 
 

Clave de Series Series Descripción de las Series Ubicación 

26.GE01.1 
 
 
 

26.RH11.13 

Correspondencia. 
 
 
 

Expedientes laborales personal 
académico. 

Documentos recibidos y 
enviados por la entidad de 

gestión 
 

Documentación generada 
durante el ejercicio laboral 

docente 
 

Archivo General Universitario, Av. 
de las palmas s/n Fracc. Fresnos, 
Soledad de Graciano Sánchez 
Romo S.L.P., C.P. 78433  

 



 
 

Guía Simple de Archivos 
 

FONDO Universidad Autónoma de San Luis Potosí 

SUBFONDO Secretaria Académica 
UNIDAD ADMINISTRATIVA Secretaria Académica 

NOMBRE DEL RESPONSABLE M.I. Jorge Alberto Pérez González 

CARGO Secretario Académico 

DOMICILIO Av. Niño Artillero 150, Zona Universitaria 

TELEFONOS (444) 834-2581 al 84 extensión 5260 a 5264 

CORREO ELECTRONICO innovacion.educativa@uaslp.mx    

RESP. DE ARCHIVO DE TRAMITE Lic. Ma. Estela López Salado 

 

Clave de Series Series Descripción de las Series Ubicación 

32.GE01.1 
 
 
 
32.GE01.3 
 
 
 
32.LG06.1 
 
 
32.PA09.7 
 
 
32.RF10.1 
 
 
32.RF10.6 

Correspondencia 
 
 
 

Correspondencia reclasificada 
 
 
 

Reglamentos 
 
 

Programa integral de fortalecimiento 
institucional 

 
Solicitudes de Cheque 

 
 

Programas, proyectos y apoyos 
financieros 

Documentos recibidos y 
enviados por la entidad de 

gestión 
 

Documentos recibidos y 
enviados por la entidad de 

gestión  
 

Señalamientos específicos 
internos 

 
Documentos de gestión 

docente   
 

Trámites administrativos 
para pagos diversos. 

 
Documentación de gestoría  

Archivo General Universitario, Av. 
de las palmas s/n Fracc. Fresnos, 
Soledad de Graciano Sánchez 
Romo S.L.P., C.P. 78433  

 

 



 
Guía Simple de Archivos 

 

FONDO Universidad Autónoma de San Luis Potosí 

SUBFONDO Secretaria General 

UNIDAD ADMINISTRATIVA Secretaria General 

NOMBRE DEL RESPONSABLE Lic. Marco Antonio Aranda Martínez. 

CARGO Secretario General 

DOMICILIO Álvaro Obregón 64 zona centro 

TELEFONOS (444) 826 13 00 ext. 1056 

CORREO ELECTRONICO proyectos.sg@uaslp.mx 

RESP. DE ARCHIVO DE TRAMITE M.E. Gerardo Castañón Nieto 

 
 
 

Clave de Series Series Descripción de las Series Ubicación 

30.GE01.1 
 
 

30.SE05.1 
 
 

Correspondencia. 
 
 

Solicitudes de cambio de carreras. 
 
 

Documentos recibidos y enviados por la 
entidad de gestión 

 
Seguimiento a peticiones de cambio de 

carrera 

Archivo General 
Universitario, Av. de 
las palmas s/n Fracc. 
Fresnos, Soledad de 
Graciano Sánchez 
Romo S.L.P., C.P. 
78433  

 



Guía Simple de Archivos 
 

FONDO Universidad Autónoma de San Luis Potosí 

SUBFONDO Secretaria Administrativa 

UNIDAD ADMINISTRATIVA Secretaria Administrativa 

NOMBRE DEL RESPONSABLE C.P Emanuel Medina Salinas 

CARGO Secretario Administrativo 

DOMICILIO Cordillera de los Alpes s/n , Villas del Pedregal 

TELEFONOS (444) 826 23 00 Ext. 7557 

CORREO ELECTRONICO secretariaadminsitrativa@uaslp,mx 

RESP. DE ARCHIVO DE TRAMITE LBI. Alejandro Ramos Aguilar 

 
 
 

Clave de Series Series Descripción de las Series Ubicación 

35.GE01.1 
 
 
 

35.RF10.1 
 
 

Correspondencia. 
 
 
 

Solicitudes de cheques. 
 
 

Documentos recibidos y 
enviados por la entidad de 

gestión 
 

Trámites administrativos 
para pagos diversos 

 

Archivo General Universitario, Av. 
de las palmas s/n Fracc. Fresnos, 
Soledad de Graciano Sánchez 
Romo S.L.P., C.P. 78433  

 

 
 
 
 
 



Guía Simple de Archivos 
 

FONDO Universidad Autónoma de San Luis Potosí 

SUBFONDO RECTORIA 
UNIDAD ADMINISTRATIVA Secretaria  Particular 

NOMBRE DEL RESPONSABLE Lic. Jorge Alejandro Mascareñas Cuervo 

CARGO Secretario Particular de Rectoría 

DOMICILIO Álvaro Obregón 64 zona centro 

TELEFONOS (444) 826 13 00 ext. 1005 

CORREO ELECTRONICO concepcion.nava@uaslp.mx 

RESP. DE ARCHIVO DE TRAMITE María Concepción Nava Muñiz 

 
 
 

Clave de Series Series Descripción de las Series Ubicación 

27.GE01.1 
 
 
 

27.RH11.13 

Correspondencia. 
 
 
 

Expedientes laborales personal 
académico. 

Documentos recibidos y 
enviados por la entidad de 

gestión 
 

Documentación generada 
durante el ejercicio laboral 

docente 
 

Archivo General Universitario, Av. 
de las palmas s/n Fracc. Fresnos, 
Soledad de Graciano Sánchez 
Romo S.L.P., C.P. 78433  

 

 
 


