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LA UNIVERSIDAD AUTONOMA DE SAN LUIS POTOSI ES UNA INSTITUCION PUBLICA
DE EDUCACION SUPERIOR DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE SAN LUIS POTOSI,
CON PERSONALIDAD JURIDICA, DOTADA DE AUTONOMIA, Y CON PATRIMONIO
PROPIO, DE CONFORMIDAD A LA LEY ORGANICA EMANADA DEL DECRETO 0267,
DE LA LXIII LEGISLATURA DEL H. CONGRESO DEL ESTADO, PUBLICADA EN EL
PERIODICO OFICIAL DE FECHA 24 DE FEBRERO DE 2022 Y EL ARTICULO 117 DEL
ESTATUTO ORGANICO DE LA UASLP; A TRAVES DEL COMITE DE ADQUISICIONES
Y EN CUMPLIMIENTO DE LAS DISPOSICIONES QUE ESTABLECEN LOS NUMERALES
1, 5 Y 8 DEL REGLAMENTO DE ADQUISICION DE BIENES, CONTRATACION DE
SERVICIOS Y ARRENDAMIENTOS DE LA U.AS.L.P., POR CONDUCTO DEL
DEPARTAMENTO DE ADQUISICIONES DE LA SECRETARIA ADMINISTRATIVA, EMITE
LAS BASES PARA CELEBRAR LA LICITACION PUBLICA NACIONAL 003/2026,
CONFORME A LA CONVOCATORIA SIGUIENTE:

APARTADO 1. DATOS DE GENERALES O DE IDENTIFICACION

Licitacion Publica Nacional Presencial 003/2026, para la adquisicion de “MATERIALES Y
UTILES DE OFICINA (PAPELERIA)”.

1.1 SOLICITUD DE PARTICIPACION A LA LICITACION Y CONVOCATORIA

Las presentes Bases de licitacion estaran a disposicion de los interesados previa solicitud
dirigida a la Universidad Auténoma de San Luis Potosi, en las oficinas del Departamento de
Adquisiciones ubicadas en Cordillera de los Alpes esg. con calle Villa de la Paz, Col. Villas
del Pedregal C.P. 78218 en San Luis Potosi S.L.P. teléfono 52 (444) 1027323 y 1027200
ext. 7512, 7513, 7522 y 7525, a los correos electrénicos gabriel.rodriguez@uaslp.mx_y
mireya.macias@uaslp.mx mediante carta firmada de manera autdgrafa por quien tenga
poder notarial amplio y bastante para ello. Durante el periodo comprendido del 19
diecinueve al 26 veintiséis de mayo de 2026, de lunes a viernes en el horario de 9:00 a 14:00
horas. Las solicitudes que no reunan las formalidades estipuladas, no seran admitidas
y no se efectuara el registro correspondiente.

Igualmente se podran consultar Convocatoria-Bases, Actas de Juntas de Aclaraciones; de
Presentacion y Apertura de Proposiciones y de Fallo a través de la pagina. Asimismo, estaran
disponibles para su consulta, en la pagina de la UASLP www.uaslp.mx (Directorio —
Secretaria Administrativa — Licitaciones y Concursos — Licitaciones 2026).

1.2 CARACTER DE LA LICITACION PUBLICA

La presente Licitacion Publica es Presencial, de caracter Nacional, de conformidad con lo
dispuesta en el articulo 39, fraccion | de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
del Sector Publico; y se recibiran proposiciones enviadas a través de servicio postal o
mensajeria.


mailto:gabriel.rodriguez@uaslp.mx
mailto:mireya.macias@uaslp.mx
http://www.uaslp.mx/
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1.2 DISPONIBILIDAD PRESUPUESTARIA

La U.A.S.L.P. cuenta con disponibilidad presupuestaria, los recursos destinados al pago de
los bienes objeto de la presente Licitacion provienen de los Fondos 1111, 1152 , 1138 y
1161.

APARTADO 2. OBJETO, ALCANCE Y FORMAS DE LA LICITACION

2.1 DESCRIPCION DE LOS BIENES

La informacion necesaria para identificar los bienes a adquirir, las cantidades o volimenes
requeridos y las unidades de medida se establecen en el ANEXO 1 (TECNICO).

2.2 LUGAR Y TIEMPO DE ENTREGA Y/O PRESTACION DEL SERVICIO

Los bienes deberan entregarse en el Almacén de la Secretaria Administrativa, ubicado en
Cordillera de los Alpes, esquina Villa de la Paz, Colonia Villas del Pedregal, C.P. 78218, San
Luis Potosi, S.L.P., en el plazo de dos semanas contadas a partir de la fecha del fallo.

2.3 MODIFICACION POR PRORROGA AL CONTRATO

De conformidad con el articulo 136, segundo parrafo del Reglamento de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Puablico, previo al vencimiento de las
fechas de cumplimiento estipuladas originalmente, a solicitud expresa del proveedor, y por
caso fortuito o fuerza mayor, o por causas atribuibles a la Institucion, ésta podra modificar el
contrato a efecto de diferir la fecha para la prestacién del servicio o aumentar el suministro
de bienes. En este supuesto debera formalizarse el convenio modificatorio respectivo, no
procediendo la aplicacién de penas convencionales por atraso. En caso de que el proveedor
no obtenga el diferimiento de referencia, por ser causa imputable a éste el atraso, sera
acreedor a la aplicacién de las penas convencionales.

La UASLP, podra modificar hasta en un veinte por ciento la cantidad de alguna partida
originalmente pactada, utilizando para su pago el presupuesto de otra u otras partidas
previstas en el propio contrato, siempre que no resulte un incremento en el monto maximo
total del contrato y cuente con la aceptacion del proveedor adjudicado.

2.4 CALIDAD

El proveedor, debera contar con la infraestructura necesaria, los recursos, personal técnico
especializado en el ramo, procedimientos y equipos suficientes y adecuados para
proporcionar los bienes requeridos en las presentes bases, a fin de garantizar que los bienes
son equipos nuevos (no usados ni remanufacturados) objeto de este procedimiento sean
proporcionados con la calidad, oportunidad y eficiencia requerida para tal efecto,
comprometiéndose a desarrollarlo a satisfaccién de la UASLP.
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En este procedimiento se exige el cumplimiento de las Normas Oficiales Mexicanas, las
Normas Mexicanas, las Normas Internacionales o, en su caso, las normas de referencia o
especificaciones conforme a la Ley Federal sobre Metrologia y Normalizacion y los articulos
31y 32 de su Reglamento, con las que deberan demostrar que los bienes o servicios o los
procesos de fabricacion cumplen los estandares de calidad o unidades de medida
requeridas.

2.5 DEVOLUCIONES.

El licitante garantizara la papeleria, y utiles para oficina contra cualquier vicio oculto o defecto
de fabricacion, por un plazo minimo de un afio, plazo dentro del cual, si éstos presentaran
cualquier defecto, se obliga a sustituirlos a entera satisfaccion del area usuaria, en un plazo
no mayor de 3 dias hébiles.

De igual forma; Los empaques y embalajes de los productos deberan ser nuevos y no se
aceptaran aquellos que presenten ruptura, enmendaduras, golpes, o exista sefial de que
hayan sido abiertos y/o violados, por lo que se procedera a su devolucion para el
correspondiente cambio.

2.6 TRANSPORTE.

El licitante tendra bajo su cargo y responsabilidad el medio de transporte que mejor le
convenga, de acuerdo al lugar de entrega y/o de instalacién sefialado en el punto 2.2 de este
apartado, sin costo adicional para la UASLP.

2.7 PATENTES, MARCAS Y DERECHOS DE AUTOR

El proveedor al que se adjudique el contrato asumird la responsabilidad total que resulte, en
caso de que al suministrar los bienes a la Universidad Autonoma de San Luis Potosi infrinja
patentes, marcas o viole el registro de derechos de autor.

2.8 CONDICIONES DE PAGO QUE APLICARAN

No se otorgaran anticipos. La Institucion liquidara el importe de los bienes, en un tiempo de
diecisiete dias habiles contados a partir de la recepcion y verificacion/aceptacién de los
bienes a entera satisfaccion de la Universidad Autébnoma de San Luis Potosi, previa
presentacion de las facturas correspondientes a revision.

APARTADO 3. ACTOS DE LICITACION PUBLICA NACIONAL.

3.1 FECHA, HORA Y LUGAR DE LOS ACTOS DEL PROCEDIMIENTO.

3.1.1 JUNTA DE ACLARACIONES
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Se llevara a cabo a las 13:00 trece horas del dia 26 veintiséis de mayo de 2026, en la
Sala de Juntas de la Secretaria Administrativa, ubicada en planta baja de la Unidad
Administrativa Universitaria, con direccion en Cordillera de los Alpes, esquina Calle Villa de
la Paz, Colonia Villas del Pedregal, C.P. 78218, en San Luis Potosi, S.L.P..

Paraingresar adicho recinto deberé acreditarse debidamente con identificacion oficial
vigente (credencial de elector, licencia de conducir, cartilla del servicio militar) en el
modulo de vigilancia del acceso principal, asimismo debera registrarse en la bitdcora
correspondiente.

El Acta se publicara en el siguiente hipervinculo:

https://www.uaslp.mx/SecretariaAdministrativa/Paginas/Licitaciones/9515#gsc.tab=0

Las dudas respecto a las presentes Bases/Convocatoria deberan de ser enviadas a mas
tardar a las 13:00 trece horas del 25 veinticinco de mayo de 2026 , a los correos
electrénicos gabriel.rodriguez@uaslp.mx y mireya.macias@uaslp.mx y; se requiere escrito
signado por el representante legal de manera autdgrafa; el cual deberé ser escaneado y
adjunto al mensaje de correo; para lo que deberan de anexar copia de la solicitud de
participacién ya que en caso contrario sus preguntas se tendran por no presentadas. Las
preguntas que se recibieran fuera de la fecha y hora sefialada y/o no reldnan las
formalidades estipuladas, no seran resueltas ni se asentaran en el documento
respectivo.

La asistencia a la junta es optativa y su inasistencia sera de la estricta responsabilidad de
los licitantes, sin embargo podran acudir con la debida oportunidad al Departamento de
Adquisiciones de la U.A.S.L.P. para que sea entregada copia del acta de la junta respectiva,
o solicitandolo previamente por escrito, podra enviarse por correo electronico; hasta un dia
habil anterior a la fecha de celebracion del acto de presentacion y apertura de propuestas
para conocer, de manera especifica, los aspectos desahogados en la misma.

Solamente podran formular aclaraciones las personas que hayan solicitado su participacion
en la licitacion, lo cual debera de acreditarse con copia del comprobante de solicitud de
participacion, esta debera de entregarse al momento de registrarse en la sala de juntas, en
caso contrario se les permitira su asistencia sin poder formular preguntas.

Es responsabilidad del licitante revisar los requisitos solicitados en las presentes bases, asi
como las precisiones que se hagan, por lo que la propuesta debera considerar, incluso, las
modificaciones a las bases y sus anexos, derivadas de la Junta de Aclaraciones; en el
entendido de que cualquier modificacion sera considerada como parte integrante de las
propias bases.

3.1.2 ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES.

Se llevara a cabo el dia 02 dos de junio de 2026 a las 11:00 once horas en la Sala de
Juntas de la Secretaria Administrativa, ubicada en planta baja de la Unidad Administrativa
Universitaria, con direccién en Cordillera de los Alpes, esquina Calle Villa de la Paz, Colonia


https://www.uaslp.mx/SecretariaAdministrativa/Paginas/Licitaciones/9515#gsc.tab=0
mailto:gabriel.rodriguez@uaslp.mx
mailto:mireya.macias@uaslp.mx
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Villas del Pedregal, en San Luis Potosi, S.L.P., México. Fuera de la fecha y hora fijadas
no se admitiran ni revisaran propuestas bajo ninguna circunstancia.
Paraingresar adicho recinto debera acreditarse debidamente con identificacion oficial
vigente (credencial de elector, licencia de conducir, cartilla del servicio militar) en el
modulo de vigilancia del acceso principal, asimismo deberd registrarse en la bitacora
correspondiente.

El Acta se publicard en el siguiente hipervinculo:

https://www.uaslp.mx/SecretariaAdministrativa/Paginas/Licitaciones/9515#gsc.tab=0

En la primera etapa los licitantes entregaran sus proposiciones y se examinara la
documentacién legal administrativa y financiera, si esta completa y correcta sé procedera
a la revision de la proposicion técnica exclusivamente y los licitantes rubricaran todas las
propuestas, se desecharan las proposiciones que hubiesen omitido alguno de los requisitos
exigidos en estas bases, las propuestas técnicas seran aceptadas para su analisis técnico
detallado y se abriran los sobres que contienen las proposiciones econémicas, en caso de
que la apertura de las proposiciones econémicas no se realice en la misma fecha, los sobres
que las contengan seran firmados por los licitantes y los miembros del Comité de
Adquisiciones de la U.A.S.L.P. presentes, y quedaran en custodia de este organismo.

3.1.3 FALLO.
La emision del Fallo quedara sujeta a la recepcion del Dictamen Técnico por el Area Usuaria;
y sera difundido el mismo dia de su emision en la Pégina Institucional; en el siguiente

hipervinculo:

https://www.uaslp.mx/SecretariaAdministrativa/Paginas/Licitaciones/9515#gsc.tab=0

3.1.4 FIRMA DE CONTRATO.

Debera realizarse dentro de los 10 dias habiles siguientes a la fecha de la notificacion del
fallo, en el Departamento de Normatividad, ubicado en el edificio Administrativo primer
piso, cita en Cordillera esquina con Villa de la Paz, Colonia Villas del Pedregal, San Luis
Potosi, S.L.P., Tel. 4441027200 ext. 7550 y 7546 o 4441027236. Al presentarse a
suscribir el contrato el representante o apoderado esta obligado a presentar su
identificacién oficial vigente en fotocopiay original para cotejo. Ademas, el proveedor
adjudicado deberéa entregar la Opinién del cumplimiento de Obligaciones Fiscales (32
D) positiva, emitida por la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico a través del
Servicio de Administracién Tributaria, de fecha no mayor a treinta dias anteriores ala
suscripcion del instrumento juridico y la Opinién Positiva de Cumplimiento en Materia
de Seguridad Social (IMSS) emitida con vigencia dentro de los quince dias naturales
gue el contribuyente tiene para formalizar el contrato (es decir a partir de la fecha del
Fallo). Ello con fundamento en el Acuerdo que contiene las disposiciones transitorias
aplicables a las Reglas de caracter general para la obtencion de la opinién del


https://www.uaslp.mx/SecretariaAdministrativa/Paginas/Licitaciones/9515#gsc.tab=0
https://www.uaslp.mx/SecretariaAdministrativa/Paginas/Licitaciones/9515#gsc.tab=0
https://idconline.mx/archivos/a3/bd/6150bbfa4a19ae84f58820fb74af/acuerdo-acdo-as2-hct-250423-106-p-dir-docx
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cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de seguridad social, publicadas en
el DOF el 22 de septiembre de 2022; emitido por el Instituto Mexicano del Seguro Social
y publicado en el Diario Oficial de la Federacion con fecha 05 de mayo de 2023.

El Licitante adjudicado se obliga a que durante la vigencia del contrato se mantendra al
corriente de sus obligaciones fiscales, para lo cual debera acreditar en los plazos que
determine el Departamento de Legalidad, la opinion u opiniones positivas que le emita la
autoridad fiscal competente.

El contrato y sus anexos son los instrumentos que vinculan a las partes en sus derechos y
obligaciones. Las estipulaciones que se establezcan en el contrato no deberan modificar las
condiciones previstas en la convocatoria al presente procedimiento y sus juntas de
aclaraciones; en caso de discrepancia, prevalecera lo estipulado en éstas.

En el supuesto de que el proveedor adjudicado no se presente a firmar el contrato por causas
que le sean imputables, sera sancionado en los términos del articulo 90 de la LAASSP, en
el entendido de que se adjudicara de conformidad con lo establecido en el tercer parrafo del
articulo 67 de la LAASSP.

El modelo de Contrato al que se sujetaran las partes es el que se presenta en el ANEXO 16
de estas Bases.

APARTADO 4. INSTRUCCIONES PARA ELABORAR LAS PROPUESTAS

Las propuestas deberan de presentarse en tres sobres cerrados en forma inviolable, uno con
la propuesta legal y administrativa, el segundo sobre con la propuesta técnica y el tercer
sobre con la propuesta econémica.

En cada sobre, la documentacién debera colocarse en el orden sefialado en los puntos de
estas bases, en forma completa y firmada por el apoderado o representante legal en todas
sus hojas, sin tachaduras ni enmendaduras y foliadas en forma consecutiva de manera
visible en todas sus hojas, no implicando esto ultimo, que su incumplimiento sea motivo de
descalificacion. Ademas, cada una de las hojas debera firmarse por el apoderado o
representante legal y anexar la direccion de correo electronico del licitante.

Para efectos de cotizacion deberan tomarse las especificaciones de los bienes, mismas que
se encuentran contenidas y sefialadas en el ANEXO 1.

Las propuestas deberan de presentarse en papel membretado de la empresa,
mecanografiadas sin tachaduras ni enmendaduras, con la informacion de las partidas
cotizadas y debiendo cumplir con todas las condiciones establecidas en las bases.

Los licitantes invariablemente deberan de cotizar precios netos y firmes en moneda nacional.
Las propuestas técnicas y econdémicas deberan de ser firmadas autdgrafamente por la

persona que tenga poder notarial para ello, en la Ultima hoja de cada uno de los documentos
que forman parte de la misma.


https://idconline.mx/archivos/a3/bd/6150bbfa4a19ae84f58820fb74af/acuerdo-acdo-as2-hct-250423-106-p-dir-docx
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Cada una de las hojas de los formatos anexos de las bases deberan ser requisitadas en su
totalidad con los siguientes datos:

a. Nombre de la persona fisica o moral.
b. Fecha de elaboracion.
c. Nombre y firma del representante legal.

APARTADO 5. DOCUMENTACION QUE DEBERAN INCLUIR LAS PROPUESTAS.

5.1 DOCUMENTACION LEGAL Y FINANCIERA QUE DEBEN PRESENTAR LOS
LICITANTES EN ESTE PROCEDIMIENTO

Los licitantes en este procedimiento de contratacion deberan presentar en la sesion publica
indicada, la siguiente documentacion legal y financiera que, debera presentarse en idioma
espafiol, en original o en copia certificada por fedatario publico y copia simple, para su
compulsa y posterior devolucion.

5.1.1 SOBRE N° UNO

5.1.2 Documentacion legal. Se debera acompainar:

1.

2.

Debidamente requisitado el formato ANEXO 3 para acreditar la empresa.

Testimonios de los instrumentos notariales debidamente inscritos ante los registros
que determine la ley, en que consten su constitucion, su representante legal y sus
reformas.

En el caso de personas fisicas, una identificacion oficial, entre las cuales podra
exhibirse la credencial para votar expedida por el Registro Federal de Electores,
pasaporte, cédula profesional o cualquier otro documento con fotografia, expedido
por un érgano del Estado Mexicano.

En su caso, testimonio en el que conste el acto juridico en virtud del cual se haya
conferido al apoderado de la empresa participante la capacidad legal para actuar en
su nombre en procedimientos de contratacion e, incluso, en cualquiera de los actos
relacionados con el vinculo contractual que pudiere establecerse.

En caso de personas morales, Identificacion oficial del Representante Legal o
Apoderado, oficial, entre las cuales podra exhibirse la credencial para votar expedida
por el Registro Federal de Electores, pasaporte, cédula profesional o cualquier otro
documento con fotografia, expedido por un érgano del Estado Mexicano.

Comprobante de inscripcion al Registro Federal de Contribuyentes y Cédula de
Identificacion Fiscal. La(s) actividad (es) deberan coincidir con el objeto del
procedimiento (en cada partida).



7.

10.

11.

12.

13.

14.
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Comprobante de domicilio cuya direccion debera coincidir con la manifestada y
acreditada como domicilio fiscal.

Escrito mediante el cual el licitante manifieste BAJO PROTESTA DE DECIR
VERDAD, que no se ubica en los supuestos establecidos en los articulos 71 y 90 de
la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico. (ANEXO 5)

Copia de la solicitud de participacion.

La declaracion de integridad, en la que el licitante manifieste, BAJO PROTESTA DE
DECIR VERDAD, que por si mismos o a través de interpdsita persona, se abstendran
de adoptar conductas, para que las personas servidoras publicas de la dependencia
o0 entidad introduzcan o alteren las evaluaciones de las proposiciones. (ANEXO 6).

Opinion del cumplimiento de Obligaciones Fiscales (32 D) positiva, emitida por la
Secretaria de Hacienda y Crédito Publico a través del Servicio de Administracion
Tributaria, de fecha no mayor a treinta dias anteriores al Acto de Presentacion y
Apertura de propuestas del presente procedimiento. Anexando carta con la
autorizacién procedente de que se haga publico el resultado de la opinion.

Constancia de situacion fiscal en materia de Aportaciones y Entero de descuentos
Articulo 32-D del Cddigo Fiscal de la Federacion. Las personas fisicas o morales
podran obtener las constancias de situacion fiscal en un portal institucional del
INFONAVIT en la pagina de internet: www.infonavit.org.mx

Opinion Positiva del Cumplimiento de Obligaciones en materia de seguridad social
Articulo 32-D del Cédigo Fiscal de la Federacion, debera de presentar el “Acuse de
recibo” que se genera en la pagina de internet del IMSS (www.imss.gob.mx). Con
fecha de emisién dentro de los 15 (quince) dias naturales anteriores al Acto de
Presentaciéon y Apertura de Proposiciones. Y en caso de resultar adjudicado, el
licitante deberé entregar la Opinion Positiva de Cumplimiento en Materia de
Seguridad Social emitida con vigencia dentro de los quince dias naturales que
el contribuyente tiene para formalizar el contrato (es decir a partir de la fecha
del Fallo). Ello con fundamento en el Acuerdo que contiene las disposiciones
transitorias aplicables a las Reglas de caracter general para la obtencion de la
opinion del cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de seguridad
social, publicadas en el DOF el 22 de septiembre de 2022; emitido por el
Instituto Mexicano del Seguro Social y publicado en el Diario Oficial de la
Federacion con fecha 05 de mayo de 2023.

Declaracion firmada por el representante legal o por el respectivo apoderado legal del
participante, persona fisica o juridico colectiva, en la que manifieste, BAJO
PROTESTA DE DECIR VERDAD y apercibido de las penas en que incurren los que
declaren falsamente ante autoridad distinta a la judicial, que:

A. Entre sus socios o representantes legales no se encuentra algun servidor
publico institucional.


http://www.infonavit.org.mx/
http://www.imss.gob.mx/
https://idconline.mx/archivos/a3/bd/6150bbfa4a19ae84f58820fb74af/acuerdo-acdo-as2-hct-250423-106-p-dir-docx
https://idconline.mx/archivos/a3/bd/6150bbfa4a19ae84f58820fb74af/acuerdo-acdo-as2-hct-250423-106-p-dir-docx
https://idconline.mx/archivos/a3/bd/6150bbfa4a19ae84f58820fb74af/acuerdo-acdo-as2-hct-250423-106-p-dir-docx
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B. No se encuentra sujeto a proceso de liquidacién, en concurso mercantil,
concurso de acreedores o huelga estallada.

C. No se encuentra inhabilitada por cualquiera de los érganos competentes de la
Administracion Publica Federal, Estatal o Municipal.

D. En el caso de personas fisicas, no participan en el capital social de personas
juridicas que se encuentran inhabilitadas o impedidas conforme a la regulacién
aplicable a los Poderes Ejecutivo, Legislativo o Judicial de la Federacion. (ANEXO 7).

15. Manifestacién bajo protesta de decir verdad mediante la cual el licitante afirme o
niegue (segun sea el caso) los vinculos o relaciones de negocios, laborales,
profesionales, personales o de parentesco por consanguinidad o afinidad hasta el
cuarto grado con las personas servidoras publicas que establece el Protocolo de
Actuacion en Contrataciones (ANEXO 8).

16. Escrito suscrito por el representante legal o apoderado, en el cual manifieste bajo
protesta de decir verdad que no ejecuta con otro participante acciones que
Impliguen o tengan por objeto obtener un beneficio o ventaja indebida en el
procedimiento. (ANEXO 9).

17. Carta suscrita por el Representante Legal o Apoderado en la cual, manifieste bajo
protesta de decir verdad que no desempefia empleo, cargo o comision en el servicio
publico, es decir, no existe Conflicto de Interés. En caso de que el contratista sea
persona moral, dichas manifestaciones deberan presentarse suscritas por el
Representante Legal o Apoderado. (ANEXO 10).

18. Escrito suscrito por el representante legal o apoderado, en el cual manifieste bajo
protesta de decir verdad que, en caso de resultar ganador, no podra subcontratar a
otro licitante que haya participado en el procedimiento. (ANEXO 11).

19. Formato de estratificacion de micro, pequefia y mediana empresa, debidamente
requisitado (ANEXO 12).

20. Formato escrito de no inhabilitacion, debidamente requisitado (ANEXO 13).

5.1.3 Documentacién Financiera. Se deberan acompafar:

1. Estados financieros dictaminados o no (segun aplique) del ejercicio 2025. En el
entendido de que esta informacion debera contener cuando menos el balance general
y el estado de resultados, documentos que deberan estar suscritos por Contador
Publico.

2. Copia fotostatica de la Cédula Profesional del Contador Publico quien suscribe los
Estados Financieros Dictaminados o no, segun aplique.

Los estados financieros a los que se refiere este punto se tendran por no presentados

cuando el auditor externo emita opinion negativa o bien haya indicado la imposibilidad
de emitir su dictamen.
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3. La Declaracion Fiscal Anual de 2025.

Solamente los proveedores que se encuentren debidamente registrados en el Padron Unico de
Proveedores y presenten credencial vigente con holograma actualizado (en original y fotocopia,
dentro del sobre) podran quedar exentos de presentar la documentacion impresa sefialada en el
punto 5.1.2 numerales 2, 3, 4, 5y 6 (para los puntos 4 y 5 el representante o apoderado legal
que participa y firma la licitacién, debera corresponder a quien se acredite en el Padrén de
Proveedores con el Instrumento Notarial e Identificacién Oficial) y en el punto 5.1.3 Udnicamente
el numeral 3. En caso de no contar con el holograma actualizado deberan presentarse en el
Padron de Proveedores de la Secretaria Administrativa.

5.2. REQUISITOS FORMALES PARA LA PRESENTACION DE PROPUESTAS TECNICAS
Y ECONOMICAS.

La propuesta técnica y la econdémica deberan ser dirigidas a la Universidad Autonoma de
San Luis Potosi, con atencién al Departamento de Adquisiciones de la Secretaria
Administrativa, en idioma espafol. Deberan presentarse, cada una de ellas, en sendos
sobres cerrados en forma inviolable, protegidos con cinta adhesiva transparente,
cruzando la solapa con la firma de un representante de la persona fisica o juridica
participante.

5.2.1 SOBRE N° DOS
Propuesta Técnica.

Debera contener:
1. Carta de Aceptacion de Bases. (ANEXO 4)

2. Descripcién completa detallada y ordenada de la partida (s) cotizada (s) agregar
descripcién por partida y catalogo o anexos por partida, conteniendo el minimo de
requisitos técnicos sefialados en el ANEXO 1; presentando, medidas y cualquier otra
especificacion detallada de los bienes ofertados. Los aspectos técnicos minimos
enunciados no son de caracter limitativo, por lo que se debera remitir toda la
informacion de caracter técnico que el participante juzgue conveniente. Los Licitantes
solo podran presentar una proposicion individual por partida. (SE REQUIERE
ADEMAS PROPUESTA TECNICA en FiSICO, TAMBIEN EN FORMATO EDITABLE
DE EXCEL, QUE DEBERA SER ENTREGADO DENTRO DEL PRESENTE SOBRE
EN DISCO O MEMORIA USB). Los licitantes se obligan a conservar el formato
original con todas las partidas, en caso de no ofertar alguna linea no deberan
suprimirla, unicamente asentaran la leyenda “no se cotiza”. Los Licitantes solo
podran presentar una proposicion individual por partida.

3. Carta en la que el licitante manifiesta bajo protesta de decir verdad que se obliga a que
el papel deberd contener un minimo de cincuenta por ciento de fibras de material
reciclado o de fibras naturales no derivadas de la madera o de materias primas
provenientes de aprovechamientos forestales manejados de manera sustentable en el
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territorio nacional que se encuentren certificadas o de sus combinaciones y elaborados
en procesos con blanqueado libre de cloro.

4. Garantia de la papeleria y utiles de oficina contra cualquier vicio oculto o defecto de
fabricacion, por un plazo minimo de un afio, contado a partir de la fecha de entrega de
los mismos, si éstos presentaran cualquier defecto, se obliga a sustituirlos a entera
satisfaccion del area usuaria, en un plazo no mayor a 3 dias habiles.

5. Carta con 5 de los principales clientes de la empresa en el afio anterior (2024), indicando
nombre de la empresa y de la persona a quien se le pueda solicitar informacion, de
referencia, direccion, teléfono. Debera presentarse en papel membretado de la empresa
y debidamente firmada por el representante legal. (FORMATO LIBRE).

6. Programa de entrega.

7. Fotocopia del acta de la Junta de Aclaraciones, firmada por el representante o apoderado
legal, de la persona fisica o moral participante.

8. Se requiere acuse de recibo de muestras por el Almacén de la Secretaria Administrativa.

5.2.2 SOBRE N° TRES.
Propuesta Econdmica.

Los licitantes en este procedimiento deberan presentar en la sesion publica indicada en estas
bases, en sobre cerrado nimero 3 su propuesta econdmica, de la cual se presenta como
ejemplo el ANEXO 12. (SE REQUIERE ADEMAS DE LA PROPUESTA ECONOMICA EN
FISICO, TAMBIEN EN FORMATO EDITABLE DE EXCEL, QUE DEBERA SER
ENTREGADO DENTRO DEL PRESENTE SOBRE EN DISCO O MEMORIA USB)

Los licitantes se obligan a conservar el formato original con todas las partidas, en
caso de no ofertar alguna linea no deberan suprimirla, Gnicamente asentaran la
leyenda “no se cotiza”.

Los licitantes, cotizardn precios fijos vigentes por un minimo de sesenta dias habiles,
contados a partir de la fecha de entrega de las propuestas. En caso de que no se haga
mencion expresa de la vigencia de los precios en la propuesta econdémica, los precios se
entenderan como fijos y firmes por el lapso requerido en estas bases. (ANEXO 14)

Los Licitantes solo podran presentar una proposicion individual por partida.
Se debera cotizar la cantidad total de los articulos requeridos por cada partida con todas las
caracteristicas requeridas en estas bases, ya que la adjudicacion sera por el total de cada

una de las partidas y éstas no podran fraccionarse.

Se debera expresar en la propuesta que los precios ofertados no seran sujetos a ningun
ajuste; y cualquier error en los mismos sera de la estricta responsabilidad del participante.
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En caso de encontrarse errores numéricos en las operaciones aritméticas o en los precios,
se reconocera como correcto el precio anotado como precio unitario (sin considerar
descuentos e impuesto al valor agregado).

APARTADO 6. CRITERIOS DE EVALUACION.

Los criterios que se aplicaran para evaluar a los licitantes y sus propuestas econdmicas,
seran las siguientes:

1.

Con fundamento en el articulo 47 segundo parrafo de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico se aplicara el método de evaluacion
binario.

Se verificara que cada uno de los licitantes cumpla con la capacidad legal,
administrativa, técnica, financiera y de produccion para contraer los compromisos
derivados de este procedimiento; asi como con las presentes bases.

Se podran efectuar visitas que se juzguen convenientes, a las instalaciones de los
licitantes durante el proceso de evaluacion y poder analizar las ventajas y desventajas
de los licitantes.

Para evaluar las propuestas, el Departamento de Adquisiciones de la U.A.S.L.P.
podra solicitar alguna aclaracion a los licitantes, siempre y cuando no se contravenga
lo estipulado en las bases.

Si se considera conveniente, se podra llevar a cabo directa o por medio de terceros,
las evaluaciones necesarias para asegurar la calidad y suministro de los bienes a
adquirir.

Ningun licitante se comunicara con el comprador sobre ningan aspecto de su oferta,
a partir del momento de la apertura de las ofertas y hasta la adjudicacién del contrato.
cualquier intento por parte de un participante de influir en las decisiones del
comprador en la evaluacion y comparacion de las ofertas o adjudicacién del contrato
podra dar lugar al rechazo de su oferta.

Los licitantes deberan de entregar muestras fisicas de las partidas indicadas en el
ANEXO 1 (TECNICO) de la presente Convocatoria; las cuales deberan estar
plenamente identificadas con una etiqueta indicando: el nimero de Convocatoria y el
nombre o nominacién del licitante y sello y/o firma del Representante Legal. la
etiqueta debera estar pegada a la muestra. dichas muestras deberan coincidir con los
productos descritos en su propuesta técnica y econémica. con la finalidad de evaluar
la calidad, resistencia, durabilidad y especificaciones de acuerdo a las marcas de
referencia que se sefalan en el ANEXO 1.

La entrega de muestras se realizara unicamente en el Almacén de la Secretaria
Administrativa, ubicado en Cordillera de los Alpes esq. con calle Villa de la Paz, Col
Villas del Pedregal C.P. 78218, en San Luis Potosi, S.L.P., a mas tardar a las 14:00
catorce horas del dia 01 primero de junio de 2026. el horario de recepcion de
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muestras sera de 09:00 a 14:00 horas.
No se recibiran muestras fuera de dicho horario ni fecha, ni en cualquier otro
Departamento o Area de la Secretaria Administrativa. el recibo de las muestras
debera de ser entregado dentro del sobre de la propuesta técnica.

Las muestras seran devueltas previa solicitud al Departamento de Adquisiciones de
los participantes en los 10 dias habiles a partir de la notificacion del fallo (salvo
aquellas que resultaren ganadoras, es dicho supuesto quedaran en custodia de la
Institucién para compararlas con los bienes que se reciban), en caso de no acudir en
el plazo sefalado los participantes aceptan entregarla a la Universidad Autbnoma de
San Luis Potosi, otorgandole los derechos relativos al uso, goce y/o destino final de
la misma.

8. La determinacién de quienes son los licitantes ganadores, se llevara a cabo en base
al resultado de las tablas comparativas econémicas y técnicas elaboradas en su caso,
determinandose como ganadoras aquellas propuestas que garanticen
satisfactoriamente el cumplimiento de las obligaciones respectivas y que ofrezcan las
mejores condiciones de compra. En la determinacion se tendra en cuenta la
capacidad legal financiera, técnica, y de produccion y/o comercializacion del licitante
sobre la base del examen de las pruebas documentales del licitante presentadas por
éste, asi como en su caso visitas de inspeccion a las instalaciones del | participante
y/o fabricante para corroborar su capacidad de produccién, personal técnico y
logistica, para el cumplimiento del contrato. ademas de las consultas a los particulares
que les ha vendido, asi como de otras informaciones que el comprador estime
necesarias y apropiadas.

9. Los bienes objeto de este procedimiento podran ser adjudicados por partidas
independientes a licitantes distintos.

APARTADO 7. GARANTIAS.

El licitante que resulte adjudicado deberd otorgar la siguiente garantia a favor de la
Universidad Autébnoma de San Luis Potosi:

l. Fianza expedida por Institucion debidamente autorizada por un monto
equivalente al diez por ciento del total del contrato respectivo, con el impuesto
al valor agregado para garantizar el cumplimiento del contrato, conforme al
texto que proporcione la Institucion (ANEXO 2). La cual estara vigente por el
periodo de 1 afio.

La cual deberé ser presentada dentro de los diez dias naturales siguientes a la fecha en que
se hubiere firmado el instrumento contractual respectivo. En el caso de que dicha fianza no
se presente dentro del plazo estipulado, queda a consideracion de esta Universidad la
rescision del instrumento contractual.
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En caso de otorgamiento de prorrogas o esperas al proveedor para el cumplimiento de sus
obligaciones, derivadas de la formalizacion de convenios de ampliacion al monto o al plazo
del contrato, se deber& obtener la actualizacion de la fianza respectiva.

El proveedor adjudicado acepta expresamente que la fianza expedida para garantizar el
cumplimiento, se hard efectiva independientemente de que se interponga cualquier tipo de
recurso ante instancias del orden administrativo o judicial.

La garantia deber&d permanecer vigente hasta el cumplimiento total del objeto del contrato,
incluyendo, en su caso, la prérroga o espera que se autorice.

En ningln caso podra ser cancelada la garantia sin que medie la autorizacion expresa y por
escrito de la Secretaria Administrativa de la UASLP, previa solicitud por escrito debidamente
justificada por parte del proveedor.

Estara vigente durante el periodo de garantia del contrato o servicio y hasta que la UASLP
por escrito autorice su liberacion a la afianzadora.

Se haran efectivas las Fianzas cuando se presente uno de los casos siguientes:

» Cuando hubiere transcurrido el tiempo maximo para la entrega y/o de instalaciéon de
los bienes. Conforme a lo establecido en las bases.

» Cuando los bienes fallen durante el periodo de garantia y no sean reparados o
sustituidos a satisfaccion de la Universidad Autonoma de San Luis Potosi, en el plazo
convenido en los términos de estas bases.

» Cuando se rescinda un contrato, porque hubiese transcurrido el plazo adicional que
se conceda al participante ganador, para corregir las causas de rechazo y no las
hubiere realizado.

> Cuando se detecten vicios ocultos o defectos de la calidad de los bienes o servicios
recibidos.

» De manera inmediata por reclamo directo de la Afianzadora.
» Ademas de lo anteriormente mencionado, seran aplicables las distintas sanciones
que estipulan las disposiciones vigentes en la materia.
APARTADO 8. CAUSAS DE DESCALIFICACION.
» Sino se presentan sus propuestas en moneda nacional.

» Sino cumplen con los requisitos indispensables sefalados en el apartado 5 de esta
Convocatoria y/o lo dispuesto en el Acta de Junta de Aclaraciones.

» Si se presentan propuestas con precios acordados, siempre y cuando se pueda
probar esta situacion.
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> Si el precio, no resulta aceptable y/o conveniente. Los precios ofertados que se
encuentren por debajo del precio conveniente, podran ser desechados por la
convocante.

» Si la proposicion presentada no es firmada autégrafamente por la persona facultada
para ello en la ultima hoja de cada uno de los documentos que forman parte de la
misma.

» Cuando la (s) actividad(es) econdémica (s) del licitante sefialadas en su formulario u
hoja de inscripcion al Registro Federal de Contribuyentes y/o en la Cédula de
Identificacion Fiscal y/o en las modificaciones que hubiere, no coincidan con el objeto
del procedimiento de contratacion (por partida) seran descalificados atendiendo a los
criterios de economia, eficacia, eficiencia, imparcialidad, honradez y transparencia
gue aseguren las mejores condiciones para la Institucion.

» Sise comprueba que servidores publicos forman parte de la sociedad de la empresa.

» Que no cumplan con alguno de los requisitos establecidos en la Convocatoria que
afecten la solvencia de sus proposiciones.

» Si se comprueba que uno o varios licitantes tiene(n) acuerdo con otro(s) licitante(s)
para elevar el costo de los servicios, o cualquier otro acuerdo que tenga como fin
obtener una ventaja sobre los demas licitantes, de conformidad con lo establecido en
los articulos 40 fraccion XVIII de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
del Sector Publico y 120 fraccion Il del Reglamento de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Pablico.

» Cuando se constate que una persona servidora publica que intervenga en cualquier
etapa del procedimiento de contratacion tenga interés personal, familiar o de
negocios, incluyendo aquellas de las que pueda resultar algan beneficio para él, su
conyuge o sus parientes consanguineos hasta el cuarto grado, por afinidad o civiles,
0 para terceros con los que tenga relaciones profesionales, laborales o de negocios,
0 para socios o0 sociedades de las que la persona servidora publica o las personas
antes referidas formen o hayan formado parte durante los dos afios previos a la fecha
de celebracion del procedimiento de contratacion de que se trate.

» Cuando personas morales de derecho privado de las que las personas servidoras
publicas designadas por la persona titular del Ejecutivo Federal, formen o hayan
formado parte en los dos ultimos afios previos a la fecha de celebracion del
procedimiento de contratacion de que se trate. Esta restriccion sera igualmente
aplicable para las personas morales de derecho privado, de las que formen o hayan
formado parte en los dos ultimos afios previos a la fecha de celebracion del
procedimiento de contratacion de que se trate, el conyuge, concubino, parientes
consanguineos hasta el cuarto grado o hasta el segundo grado por afinidad.

» No se adjudicaran contratos a aquellos proveedores que, por causas imputables a
ellos mismos, cualquier dependencia o entidad convocante les hubiere rescindido
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administrativamente tres contratos, dentro de un lapso de dos afios calendario
contado a partir de la notificacion de la primera rescision. Dicho impedimento
prevalecera ante las dependencias y entidades convocantes por un plazo de dos afios
calendario contados a partir de que surtié efectos la notificacion de la rescision del
tercer contrato.

No se adjudicaran contratos a aquellos proveedores inhabilitados por resolucion de
la Secretaria Anticorrupcion o del Tribunal Federal de Justicia Administrativa.
Tratandose de personas morales, dicha restriccion también serd aplicable a aquellas
gue cuenten con socios 0 asociados que se encuentren inhabilitados.

Cuando los proveedores que se encuentren en situacion de atraso en las entregas de
los bienes o en la prestacion de los servicios por causas imputables a ellos mismos,
respecto de otro u otros contratos celebrados con la propia dependencia o entidad,
siempre y cuando estas hayan resultado gravemente perjudicadas;

Cuando los licitantes hubieren sido declarados sujetos a concurso mercantil o alguna
figura analoga.

Aquellos licitantes que presenten proposiciones en una misma partida de un bien o
servicio en un procedimiento de contratacion que se encuentren vinculadas entre si
por algun socio o asociado comun. Se entenderd que es socio 0 asociado comun,
aquella persona fisica o moral que en el mismo procedimiento de contratacion es
reconocida como tal en las actas constitutivas, estatutos o en sus reformas o
modificaciones de dos 0 mas empresas licitantes o en cualquier otro documento en
que se le reconozca con tal calidad, por tener una participacion accionaria en el capital
social.

Cuando los licitantes que pretendan participar en un procedimiento de contratacion y
previamente hayan realizado o se encuentren realizando, por si o a través de
empresas que formen parte del mismo grupo empresarial, en virtud de otro contrato,
trabajos de analisis y control de calidad, preparacion de especificaciones,
presupuesto o la elaboracion de cualquier documento vinculado con el procedimiento
en que se encuentran interesadas en participar, cuando con motivo de la realizacion
de dichos trabajos hubiera tenido acceso a informacion privilegiada que no se dara a
conocer a los licitantes para la elaboracion de sus proposiciones.

Aquellas personas que por si 0 a través de empresas que formen parte del mismo
grupo empresarial pretendan ser contratadas para elaboracion de dictamenes,
peritajes y avallos, cuando estos hayan de ser utilizados para resolver discrepancias
derivadas de los contratos en los que dichas personas o empresas sean parte.

Los licitantes que celebren contratos sobre las materias reguladas por la Ley de la
Materia sin estar facultadas para hacer uso de derechos de propiedad intelectual.

Cuando se acredite que los licitantes han utilizado informacion privilegiada,

proporcionada indebidamente por personas servidoras publicas o sus familiares por
parentesco consanguineo y, por afinidad hasta el cuarto grado, o civil.
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» Aquellos licitantes que contraten servicios de asesoria, consultoria y apoyo de
cualquier tipo de personas en materia de contrataciones gubernamentales, si se
comprueba que todo o parte de las contraprestaciones pagadas al prestador del
servicio, a su vez, son recibidas por personas servidoras publicas por si o por
interpdsita persona, con independencia de que quienes las reciban tengan o no
relacion con la contratacion.

» Aquellos licitantes que injustificadamente y por causas imputables a ellos mismos, no
hayan formalizado un contrato adjudicado con anterioridad por la convocante. Dicho
impedimento prevalecerd ante la propia dependencia o entidad convocante por el
plazo que se establezca en las politicas, bases y lineamientos a que se refiere el
articulo 4 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y servicios del Sector Publico,
el cual no podra ser superior a un afo calendario contado a partir del dia en que haya
fenecido el término establecido en la convocatoria a la licitacion o, en su caso, el
establecido en términos del articulo 67 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
servicios del Sector Publico, para la formalizacién del contrato en cuestion.

» Aguellos proveedores que hubieren sido sancionados por incurrir en practicas
monopdlicas absolutas. Dicho impedimento prevalecerda ante las dependencias y
entidades convocantes por un plazo de dos afios calendario contados a partir del
pago de la multa impuesta.

» Cuando los licitantes no se encuentren al corriente en el pago de sus obligaciones
fiscales.

» Por cualquier otra violacion a las disposiciones de la Ley y su Reglamento u otra
disposicion juridica aplicable que deba cumplir y que se considere indispensable para
evaluar la proposicién y que afecte directamente su solvencia.

APARTADO 9. CANCELACION, SUSPENSION O DECLARACION DE LA LICITACION
PUBLICA NACIONAL DESIERTA.

La Universidad Autonoma de San Luis Potosi podra cancelar o suspender el presente
procedimiento en cualquier de sus etapas siempre y cuando existan razones suficientes que
la motiven o en caso de que se pudiera ocasionar un dafio a la Institucion.

La Universidad notificara cualquier resolucion de cancelacién o suspensién a todos los
licitantes mediante los medios que estime aplicables al presente procedimiento.

En caso de que la causa de la suspension sea subsanada se podra continuar con el
procedimiento o de estimarse conveniente para la Universidad Autbnoma de San Luis Potosi
se procedera a su cancelacion.

Cuando el 6rgano competente para iniciar y concluir el procedimiento de contratacion
respectivo advierta algun vicio en el procedimiento podra ordenar su reposicion tomando en
cuenta los principios del articulo 134 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos.
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En caso de que ninguna propuesta redna los requisitos sefialados en las bases, pudiendo
en su caso, expedir una segunda convocatoria para un nuevo procedimiento o realizar una
adjudicacion directa.

1. Cuando se presuma que existen casos de arreglo entre los licitantes, para elevar los
precios de los bienes objetos de este procedimiento de contratacion, o bien, cuando
se presuma de la existencia de otras irregularidades graves.

2. En caso fortuito o fuerza mayor.
3. Cuando ningun proveedor solicite su participacion en el procedimiento.

4. Cuando ningun proveedor se registre para participar en el Acto de Apertura de
Propuestas.

5. Cuando ninguna de las propuestas presentadas cumpla con los requisitos
establecidos en las bases o sus precios no fueran aceptables.

6. Cuando el importe de la compra sobrepase el techo financiero autorizado.

APARTADO 10. SUSPENSION Y TERMINACION DE LA RELACION CONTRACTUAL.

La Universidad Autbnoma de San Luis Potosi, podra solicitar la terminacion anticipada del
contrato en cualquier momento; suspender temporalmente en todo o en parte, la relacion
contractual por causas justificadas o por razones de interés publico, sin que ello implique su
terminacion definitiva.

La Universidad podra suspender el plazo de ejecucion del contrato cuando existan causas
de interés general, por necesidades del servicio publico o en caso de irregularidades en el
cumplimiento del objeto del contrato, sefialando la interrupcién del plazo de ejecucion, asi
como los hechos que motivan la suspension.

Una vez autorizada la suspension se levantara acta circunstanciada que sera firmada por las
partes que celebraron el contrato y en la que se hara constar el plazo de la suspensiéon y de
la probable reanudacion del objeto de contratacion.

Cuando las causas de suspension hubiesen desaparecido, el contrato continuara
produciendo sus efectos, por lo que el plazo de ejecucion o de entrega continuara
contandose a partir de la fecha en que se le indique al proveedor.

APARTADO 11. PENA CONVENCIONAL.

En caso de retraso por parte de “EL PROVEEDOR” en los tiempos de entrega de los bienes
y/o servicios, se tendra que dar aviso previo con 7 dias de anticipacion, a efecto de solicitar
una prérroga para la entrega y/o la instalacion y/o puesta en marcha; cuya autorizacion sera
potestad del Comité Institucional de Adquisiciones, en base a la autorizacion del solicitante
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de los bienes y servicios; y, suficientemente soportada por causas externas a “EL
PROVEEDOR”.

Con fundamento en los articulos, 75 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
del Sector Publico y 142 y 143 de su Reglamento, y mediante Acuerdo del Comité
Institucional de Adquisiciones de fecha fecha 29 de noviembre de 2018, se determina el tipo
de cobro de penalidades, en el caso de incumplimiento por parte del proveedor:

Se dan dos tipos de penalizacion:

I.  Penas convencionales por atraso en la entrega parcial o total de los bienes o en la
prestacion de los servicios.

[I.  Penas convencionales en funcion de los bienes entregados o servicios prestados
parcial o total de manera deficiente técnicamente determinadas por el usuario

Penalidades que estaran sujetas a los siguientes:

1. Se aplicaran en funcion de los bienes o servicios no entregados o prestados
oportunamente o entregados de manera parcial o deficiente técnicamente.

2. Las penalidades deberan calcularse a partir de la fecha sefialada en el contrato hasta
la fecha en que materialmente se cumpla la obligacion.

3. Las penalidades no pueden exceder del 10% del monto total del contrato.

4. Los proveedores quedaran obligados ante la dependencia o entidad a responder de
los defectos y vicios ocultos de los bienes y de la calidad de los servicios

5. Las penalidades se calcularan conforme a lo siguiente:

A. El 1 al millar por cada dia de atraso o incumplimiento técnico, multiplicado por
el monto total adjudicado, cuando no excedan del primer mes a partir de la
fecha de entrega pactada.

B. EIl 2 al millar por cada dia de atraso o incumplimiento técnico, multiplicado por
el monto total adjudicado, del primero al segundo mes a partir de la fecha de
entrega pactada.

C. El 2.5 al millar por cada dia de atraso o incumplimiento técnico, multiplicado
por el monto total adjudicado, del segundo mes en adelante a partir de la fecha
de entrega pactada.

El pago de la contraprestacibn pactada en su contrato quedara condicionado,
proporcionalmente, al pago que “EL PROVEEDOR” deba efectuar por concepto de penas
convencionales en base a los bienes y/o servicios no entregados y/o no con las
especificaciones técnicas requeridas, que se aplicaran conforme al procedimiento siguiente:
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a) Una vez determinado el incumplimiento que provoque la aplicacion de una pena, se
procederd a cuantificar el importe de la misma, por parte de la Secretaria
Administrativa y llevard a cabo el procedimiento y resolucién para el cobro de la
penalidad.

b) Hecho lo anterior, se le notificara a “EL PROVEEDOR”, via correo electrénico, para
que proceda a efectuar el pago por concepto de penalidad, debiendo transferir la
cantidad determinada, a la cuenta concentradora de la Universidad Autonoma de San
Luis Potosi, clave 002 180 0870 0033 660 2 y/o depositar cheque a la cuenta 3366-0
sucursal 870 de Banamex, ambas con la referencia SUB35 y la referencia alfa
numeérica: PENALIDAD.

c) ‘EL PROVEEDOR”, debera presentar ante la Secretaria Administrativa, el
comprobante de pago a nombre de la Institucion, por concepto de la penalidad, misma
que a su vez, emitira al Departamento de Planeacion Financiera de la Secretaria de
Finanzas y al usuario oficio donde sustente la procedencia del pago a “EL
PROVEEDOR”.

d) El pago del monto del contrato se realizara una vez que “EL PROVEEDOR” cumpla
con el punto inmediato anterior.

La “UNIVERSIDAD” no sera sujeto de penalizacion alguna para el caso de que se determine
el vencimiento anticipado de este contrato por alguna de las causas establecidas para ese
efecto en el presente documento, o de que ocurra una variacidbn en las asignaciones
presupuestales en la conformacion y cuantia del presupuesto que le sea asignado por el
Poder Legislativo Federal o Estatal, que le impida de manera alguna cumplir con las
obligaciones pecuniarias a su cargo establecidas en este documento.

APARTADO 12. RESCISION.

La Universidad Autbnoma de San Luis Potosi, podra determinar de manera unilateral la
rescision de las relaciones contractuales, sin necesidad de declaracién judicial, en caso de
incumplimiento de las obligaciones a cargo del proveedor, por causas imputables a él.

No obstante, a solicitud debidamente justificada por escrito que formule el proveedor, la
Institucién podra autorizar la prérroga a fin de que subsane el incumplimiento en que haya
incurrido.

En caso de ser autorizada la prérroga al proveedor, se elaborara un convenio modificatorio,
debiéndose verificar que la garantia presentada respecto del cumplimiento de las
obligaciones continle vigente o se otorgue una nueva para garantizar los términos de dicho
convenio.

Si no se autoriza la prérroga, o si una vez concluida persiste el incumplimiento, procedera la
rescision y aplicacion de las penas establecidas en los contratos y a que se hagan efectivas
las garantias otorgadas o a cubrir su monto.

En caso de rescindir de pleno derecho el contrato, parcialmente o en su totalidad se podra
adjudicar al licitante que conforme a su propuesta técnica y economica represente la
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segunda mejor oferta y asi sucesivamente, siempre que la diferencia con respecto a la
propuesta que inicialmente haya resultado ganadora, no sea superior al 10%. (diez por
ciento).

APARTADO 13. INCONFORMIDADES.

Con fundamento en los Articulos 59 y 60 del Reglamento de Adquisiciones de Bienes,
Contratacion de Servicios y Arrendamientos de la Universidad Autonoma de San Luis Potosi,
los licitantes que acrediten su interés juridico podran interponer el Recurso de Inconformidad
ante el Abogado General de la Universidad Autonoma de San Luis Potosi, en los términos
del Acuerdo emitido por el Comité Institucional de Adquisiciones de fecha 13 de mayo de
2010.

APARTADO 14. CONFLICTO DE INTERES

En cumplimiento al articulo 49, fraccion 1X de la Ley General de Responsabilidades
Administrativas; los licitantes deberan manifestar que no desempefian empleo, cargo o
comision en el servicio publico, es decir, no existe Conflicto de Interés.

En su caso, que a pesar de desempefiarlo, con la formalizacion del contrato correspondiente
no se actualiza un Conflicto de Interés.

APARTADO 15. DESEMPATE

En caso de empate, en caso de existir igualdad de condiciones, se dara preferencia a las
personas que integren el sector de MIPYMES nacionales cooperativas, organismos del
sector social de la economia certificados por el Instituto Nacional de la Economia Social,
incluyendo aquellos cuyo objeto sea la inclusion laboral de mujeres y personas vulnerables
y las constituidas o conformadas por grupos de atencién prioritaria, que cuenten con
documento de constitucion y registro emitido conforme a las disposiciones juridicas
aplicables. De subsistir el empate entre las personas del sector sefialado, la adjudicacion se
efectuara a favor del licitante que oferte el precio mas bajo o bien con mayor puntaje como
resultado de una oferta subsecuente de descuento que se realice en términos de las
disposiciones que al efecto emita la Secretaria Anticorrupcién y Buen Gobierno. Lo anterior
de conformidad con lo dispuesto en el antepenultimo péarrafo del articulo 48 de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

APARTADO 16. SANCIONES

La presentacion de documentacion apécrifa o la manifestacion de hechos falsos se
sancionara conforme a lo dispuesto en los articulos 89 y 90 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y en las demas disposiciones aplicables.

El Licitante que no se presente a firmar el pedido/contrato por causas imputables al mismo,

sera sancionado en términos del articulo 89, segundo parrafo de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Puablico.
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ANEXO 1

Se adjunta a la presente Anexo Técnico, en formato de Excel.

NOTA: En caso de no ofertar alguna partida no deberan suprimirla, Unicamente
asentaran la leyenda “no se cotiza”.
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ANEXO 2
REDACCION DE LA FIANZA DE GARANTIA

La fianza debera llevar la siguiente redaccion:
FIANZA DE GARANTIA DE CUMPLIMIENTO POR EL 10%:

Nombre de la afianzadora, se constituye fiadora hasta por la suma de monto en numero vy
letra (10% del monto total del contrato con IVA), a favor y disposicion de la UNIVERSIDAD
AUTONOMA DE SAN LUIS POTOSI para garantizar por nombre legal de la
empresa, , con domicilio en el fiel y exacto cumplimiento de todas y
cada una de las obligaciones derivadas del contrato de la Universidad Autbnoma de San Luis
Potosi, con un importe total de $ Repetir importe total del contrato con IVA con numero y
letra, de fecha de la firma del contrato, derivado de la Licitacion Publica Nacional No. vy
de los anexos del mismo; responder de vicios ocultos de los bienes, de la calidad de los servicios
prestados, en que hubiere incurrido el fiado, en términos del contrato. El contrato citado tiene por
objeto la adquisicion de de acuerdo a la propuesta técnica y
economica que presenta el prestador y que como anexo se agrega debidamente al citado
contrato.

“Esta garantia estara vigente durante la substanciacién de todos los recursos legales o juicios
gue interpongan hasta que se pronuncie resolucién definitiva, de forma tal que su vigencia no
podra acotarse en razon del plazo de ejecucién del contrato principal o fuente de obligaciones, o
cualquier otra circunstancia. Asimismo, esta fianza permanecera en vigor aln en los casos de
que la UNIVERSIDAD AUTONOMA DE SAN LUIS POTOSI otorgue prorrogas o esperas al
contratista o fiado para el cumplimiento de sus obligaciones.”

“La institucion de fianzas acepta expresamente someterse al procedimiento de ejecucion
establecido en los articulos 178, 279 y 282 de la Ley de Instituciones de Seguros y Fianzas, para
dar efectividad de la presente garantia, procedimiento al que también se sujetara para el caso
del cobro de intereses que prevé el articulo 283 del mismo ordenamiento legal, por pago
extemporaneo del importe de la péliza de fianza requerida.”

“Que para liberar la fianza, sera requisito indispensable la manifestacion expresa y por escrito de
la UNIVERSIDAD AUTONOMA DE SAN LUIS POTOSI".
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ANEXO 3
ACREDITAMIENTO DE PERSONALIDAD

(nombre) , manifiesto bajo protesta de decir verdad, que los datos aqui asentados, son ciertos y
han sido debidamente verificados, asi como que cuento con facultades suficientes para suscribir
y presentar la propuesta en la presente Licitacion y en caso de quedar adjudicado para firmar el
contrato correspondiente a nombre y representacion de: (persona fisica 0 moral).

DATOS GENERALES

Registro Federal de Contribuyentes: Debera anotarse tal y como fue emitido por la S.H.C.P
Nombre de la persona Fisica 6 Moral: Deber& anotarse el nombre completo de la persona
fisica 6 moral incluyendo el tipo de régimen bajo el cual se constituyo.

Domicilio.- Lugar donde el licitante recibir4 toda clase de notificaciones que resulten de los
actos, contratos y convenios que celebren de conformidad con la Ley y su Reglamento.

Calle y namero:

Colonia: Cddigo Postal:
Delegacién o Municipio: Entidad federativa:
Teléfonos: Fax: Correo electrénico:

Para Persona Moral:

Actividad Econdmica de la Empresa: Seleccionar la actividad econémica de la empresa.
No. de la escritura publica en la que consta su acta constitutiva: Fecha:
Nombre, nimero y lugar del Notario Publico ante el cual se dio fe de la misma:
Relacién de accionistas y/o socios.-

Apellido Paterno: Apellido Materno: Nombre(s)

Reformas al acta constitutiva:

Para Persona Fisica:

Fecha de inscripcion ante la S.H.C.P.:

Actividad Econémica preponderante: Sefialar la actividad econémica con la que se dio de
alta ante S.H.C.P

Representante Legal del Licitante (persona fisica y/o moral):

Nombre del apoderado o representante:

Datos del documento mediante el cual acredita su personalidad y facultades:
Escritura publica nimero: Fecha:

Nombre, nUmero y lugar del Notario Puablico ante el cual se dio fe de la misma:

NOMBRE COMPLETO, CARGO Y FIRMA
FECHA'Y LUGAR

Nota: El presente formato podra ser reproducido por cada licitante en el modo que estime
conveniente, debiendo respetar su contenido, preferentemente, en el orden indicado.
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ANEXO 4
(Carta de aceptacion de bases)
(Membrete de la persona fisica 0 moral)

UNIVERSIDAD AUTONOMA DE SAN LUIS POTOSI.
SECRETARIA ADMINISTRATIVA.
DEPARTAMENTO DE ADQUISICIONES.
PRESENTE.-

Fecha:

Mediante este escrito hacemos constar que la persona fisica o moral denominada

con relacion a la de la Licitacion Publica Nacional No.

para la contratacion

de: hemos leido

integramente el contenido de las bases, sus anexos y el contenido de la(s) junta(s) de

aclaraciones y aceptamos participar en esta de la Licitaciéon Publica Nacional conforme a estas

respetando y cumpliendo integra y cabalmente el contenido de todas y cada una de las bases,
asi mismo para los efectos que surtan en caso de adjudicacién

NOMBRE COMPLETO, CARGO Y FIRMA
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ANEXO 5

(Carta de los articulos 71y 90 antepenultimo péarrafo de la LAASSP y 83, fraccion VI,
inciso e) del Reglamento de Adquisiciones de Bienes
Contratacién de Servicios y Arrendamientos de
La Universidad Autbnoma de San Luis Potosi)
(aplica para personas fisicas y morales)

(Membrete de la persona fisica 0 moral)

UNIVERSIDAD AUTONOMA DE SAN LUIS POTOSI.
SECRETARIA ADMINISTRATIVA.
DEPARTAMENTO DE ADQUISICIONES.
PRESENTE.-

Fecha:
En relacién a la de la Licitacion Publica Nacional Presencial No. para la
contratacion de el que suscribe
en su caracter de a nombre de la
persona fisica 0 moral me permito

manifestar lo siguiente:

Declaro bajo protesta de decir verdad y con la representacién legal que ostento, que la
empresa al igual que sus asociados no se
encuentran dentro de ninguno de los supuestos comprendidos en los articulos 71 y
90antepenultimo péarrafo de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico y 83, fraccién VI, inciso e) del Reglamento de Adquisiciones de Bienes,
Contratacién de Servicios y Arrendamientos de la Universidad Auténoma de San Luis
Potosi.

NOMBRE COMPLETO, CARGO Y FIRMA
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ANEXO 6

(Carta de declaracién de integridad)

(Membrete de la persona fisica 0 moral)

UNIVERSIDAD AUTONOMA DE SAN LUIS POTOSI.
SECRETARIA ADMINISTRATIVA.
DEPARTAMENTO DE ADQUISICIONES.
PRESENTE.-

Fecha:
Por este conducto, quien suscribe la persona fisica o moral
con relacién a la de la Licitaciébn Publica Nacional Presencial No. para la
contratacion de: declaro

bajo protesta de decir verdad que por mi mismo o a través de interpdsita persona, me abstendré
de adoptar conductas, para que las personas servidoras publicas de la dependencia o entidad
introduzcan o alteren las evaluaciones de las proposiciones

NOMBRE COMPLETO, CARGO Y FIRMA
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ANEXO 7

Declaracion Bajo Protesta de decir verdad
Persona Fisica o Moral
(Membrete de la persona fisica 0 moral)

UNIVERSIDAD AUTONOMA DE SAN LUIS POTOSI.
SECRETARIA ADMINISTRATIVA.
DEPARTAMENTO DE ADQUISICIONES.
PRESENTE.-
Fecha:

En mi caracter de representante o apoderado legal de la
empresa (nombre o denominacion social).

Bajo protesta de decir verdad y apercibido de las penas en que incurren los que declaren
falsamente ante autoridad distinta a la judicial que mi representada, manifiesto lo siguiente:

a) Entre sus socios o representantes legales no se encuentra algun servidor publico
institucional.

b) No se encuentra sujeto a proceso de liquidacién, en concurso mercantil, concurso de
acreedores o huelga estallada.

c) No se encuentra inhabilitada por cualquiera de los 6rganos competentes de la
Administracion Puablica Federal, Estatal o Municipal.

d) En el caso de personas fisicas, no participan en el capital social de personas juridicas
gue se encuentran inhabilitadas o impedidas conforme a la regulacion aplicable a los
Poderes Ejecutivo, Legislativo o Judicial de la Federacion.

NOMBRE COMPLETO, CARGO Y FIRMA

29



LICITACION PUBLICA NACIONAL 003/2026 “MATERIALES Y UTILES DE OFICINA (PAPELERIA)”

ANEXO 8

Declaracion Bajo Protesta de decir verdad respecto de vinculos o relaciones
Persona Fisica o Moral
(Membrete de la persona fisica 0 moral)

UNIVERSIDAD AUTONOMA DE SAN LUIS POTOSI.
SECRETARIA ADMINISTRATIVA.
DEPARTAMENTO DE ADQUISICIONES.
PRESENTE.-
Fecha:

En mi caracter de representante o apoderado legal de la
empresa (nombre o denominacién social), BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, afirmo o
niego (aqui el licitante debera elegir segun corresponda) los vinculos o relaciones de
negocios, laborales, profesionales, personales o de parentesco por consanguinidad o afinidad
hasta el cuarto grado con las personas servidoras publicas que establece el Protocolo de
Actuacion en Contrataciones.

NOMBRE COMPLETO, CARGO Y FIRMA
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ANEXO 9

Manifestacién Bajo Protesta de decir verdad respecto de acciones con otro
participante para obtener un beneficio o ventaja.
Persona Fisica o Moral
(Membrete de la persona fisica 0 moral)

UNIVERSIDAD AUTONOMA DE SAN LUIS POTOSI.
SECRETARIA ADMINISTRATIVA.
DEPARTAMENTO DE ADQUISICIONES.
PRESENTE.-

Fecha:

En mi caracter de representante o apoderado legal de la
empresa (nombre o denominacion social), BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, que no
ejecuto con otro participante acciones que impliquen o tengan por objeto obtener un beneficio o
ventaja indebida en el procedimiento.

NOMBRE COMPLETO, CARGO Y FIRMA
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ANEXO 10
(Manifestacion de inexistencia de Conflicto de Interés)

(Membrete de la persona fisica 0 moral)

UNIVERSIDAD AUTONOMA DE SAN LUIS POTOSI.
SECRETARIA ADMINISTRATIVA.
DEPARTAMENTO DE ADQUISICIONES.
PRESENTE.-

Fecha:

En cumplimiento al articulo 49, fraccion IX de la Ley General de Responsabilidades
Administrativas manifiesto BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD que el que suscribe no
desempefio empleo, cargo o comisién en el servicio publico, es decir, no existe Conflicto de
Interés, por lo que es procedente mi participacion en la Licitacion Pablica Nacional Presencial
No.

NOMBRE COMPLETO, CARGO Y FIRMA
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ANEXO 11

Manifestacién Bajo Protesta de decir verdad respecto de que en caso de resultar
adjudicado no subcontratard a otro licitante que haya participado en el
procedimiento.

Persona Fisica o Moral
(Membrete de la persona fisica 0 moral)

UNIVERSIDAD AUTONOMA DE SAN LUIS POTOSI.
SECRETARIA ADMINISTRATIVA.
DEPARTAMENTO DE ADQUISICIONES.

PRESENTE.-
Fecha:

En mi caracter de representante o apoderado legal de la
empresa (nombre o denominacion social), BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, que en caso
de resultar ganador, no podré subcontratar a otro licitante que haya participado en el
procedimiento.

NOMBRE COMPLETO, CARGO Y FIRMA
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ANEXO 12

Formato de estratificacion de micro, pequefiay mediana empresa (MIPYMES). (Papel
membretado del licitante)

FECHA de de

UNIVERSIDAD AUTONOMA DE SAN LUIS POTOSI.
SECRETARIA ADMINISTRATIVA.
DEPARTAMENTO DE ADQUISICIONES.
PRESENTE.-

Me refiero al procedimiento de No. en el que mi
representada, la empresa , participa a través de la presente proposicion. Al
respecto, MANIFIESTO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD que mi representada esta
constituida conforme a las Leyes mexicanas, con Registro Federal de Contribuyentes
, 'y asimismo que considerando los criterios (sector, numero total de
trabajadores y ventas anuales) establecidos en el Acuerdo por el que se establece la
estratificacion de las micro, pequefias y medianas empresas, publicado en el Diario Oficial de la
Federacion el 30 de junio de 2009, mi representada tiene un Tope Maximo Combinado de
, con base en lo cual se estatifica como una empresa
De igual forma, declaro gue la presente manifestaciéon la hago teniendo pleno conocimiento de
gue la declaracién, omision, simulacion o presentacién de informacion falsa, son delitos en los
articulos 243, 247 y demas relativos del Codigo Penal Federal.

ATENTAMENTE

Nombre completo cargo y firma.

NOTA:

Sefialar el nimero que resulte de la aplicaciéon de la expresién: Tope Maximo Combinado = (Trabajadores)
x10% + (Ventas anuales en millones de pesos) x 90%. Para tales efectos puede utilizar la calculadora MIPYME
disponible en la pagina http://www.comprasdegobierno.gob.mx/calculadora. Para el concepto “Trabajadores”,
utilizar el total de los trabajadores con los que cuenta la empresa ala fecha de la emision de la manifestacion.
Para el concepto “ventas anuales”, utilizar los datos conforme al reporte de su ejercicio fiscal correspondiente
ala dltima declaracién anual de impuestos federales, expresados en millones de pesos.
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ANEXO 13

Escrito de no inhabilitacion.

(Papel membretado del licitante)

FECHA de de

UNIVERSIDAD AUTONOMA DE SAN LUIS POTOSI.
SECRETARIA ADMINISTRATIVA.
DEPARTAMENTO DE ADQUISICIONES.
PRESENTE.-

(Nombre de Ila persona fisica o del representante legal del licitante)
, quien participa en el procedimiento de
namero , manifiesto bajo protesta de decir verdad que por mi conducto, no
participan en la presente Invitacion, personas fisicas o morales que se encuentren inhabilitadas
por resolucién de la Secretaria Anticorrupcién y Buen Gobierno y/o la Universidad Autbnoma de
San Luis Potosi, en los términos de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico y/o Reglamentos Universitarios, con el propésito de evadir los efectos de la
inhabilitacion, considerando, entre otros, los supuestos siguientes:

a) Personas morales en cuyo capital social participen personas fisicas o morales que se
encuentren inhabilitadas por resolucion de la Secretaria de la Funcion Publica y/o Universidad
Auténoma de San Luis Potosi, en los términos de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico y/o Reglamentos Universitarios.

b) Personas morales que en su capital social participen personas morales en cuyo capital social,
a su vez, participen personas fisicas 0 morales que se encuentren inhabilitadas por resolucion
de la Secretaria de la Funcidon Publica /o Universidad Autébnoma de San Luis Potosi, en los
términos de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y/o
Reglamentos Universitarios.

c) Personas fisicas que participen en el capital social de personas morales que se encuentren
inhabilitadas.

Tengo conocimiento que la participacion social deberd tomarse en cuenta al momento de la
infraccién que hubiere motivado la inhabilitacion, asi como que la falsedad en la manifestacion a
que se refiere este escrito sera sancionada en los términos de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y/o Reglamentos Universitarios.

ATENTAMENTE

Nombre completo, cargo y firma
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ANEXO 14
(Carta de la vigencia de la oferta)

(Membrete de la persona fisica 0 moral)

UNIVERSIDAD AUTONOMA DE SAN LUIS POTOSI.
SECRETARIA ADMINISTRATIVA.
DEPARTAMENTO DE ADQUISICIONES.
PRESENTE.-
Fecha:

Por este conducto, quien suscribe la persona fisica o moral denominada

con relacion a la de la Licitacion Publica Nacional Presencial
No. para la contratacion de:
manifiesto que la
vigencia de la oferta no debera ser menor a 60 dias a partir de la fecha de entrega de las
propuestas, independientemente de cualquier situacién que se presente en el tramite de este
procedimiento, incluso si éste se declara desierto, razon por la cual el licitante no podra por
ningun motivo modificar su oferta antes del vencimiento de dicho plazo.

NOMBRE COMPLETO, CARGO Y FIRMA

36



LICITACION PUBLICA NACIONAL 003/2026 “MATERIALES Y UTILES DE OFICINA (PAPELERIA)”

ANEXO 15
(Propuesta Economica)
(Membrete de la persona fisica 0 moral)

EJEMPLO
PRECIO PRECIO
TOTAL TOTAL DE
LA
PARTID | DESCRIPCION | CANTIDA PRECIO PARTIDA
A BREVE D UNITARIO IVA C/IVA
$
$ 500,000.0 | $ $
1 Computadoras 50 10,000.00 0 80,000.00 |580,000.00
$ $
2 Impresoras 10 $ 5,000.00 |50,000.00 {8,000.00 |$ 58,000.00
$ $ $
3 Multifuncionales 6 $ 7,800.00 |46,800.00 |7,488.00 |54,288.00
$ 4,200.00
4 Fax 1 $ 4,200.00 $ 672.00 | $ 4,872.00
$
TOTAL DE LAS PARTIDAS 697,160.00

Total Propuesta Economica $ 697,160.00 (Seiscientos noventa y siete mil, ciento sesenta
pesos, 00/100 M.N. IVA Incluido)

NOMBRE COMPLETO, CARGO Y FIRMA
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IR,
}Q@g agg\ Anexo 16 Contrato No. __ /202_
.:;‘.gg 2

(Modelo de Contrato)

UNIVERSIDAD AUTONOMA
DE SAN LUIS POTOSI

CONTRATO DE ADQUISICION DE BIENES, QUE CELEBRAN, POR UNA PARTE, LA
UNIVERSIDAD AUTONOMA DE SAN LUIS POTOSI REPRESENTADA POR SU
ABOGADA GENERAL DRA. URENDA QUELETZU NAVARRO SANCHEZ, EN LO
SUCESIVO “LA UNIVERSIDAD”; Y POR LA OTRA, , REPRESENTADA POR

EL C.

, EN LO SUCESIVO “EL PROVEEDOR”, DE CONFORMIDAD

CON LAS DECLARACIONES Y CLAUSULAS SIGUIENTES:

DECLARACIONES:

“LA UNIVERSIDAD”

1.

Es una institucién publica de educacion superior del Estado Libre y Soberano de San
Luis Potosi, con personalidad juridica, dotada de autonomia, y con patrimonio propio,
capacitada para adquirir y administrar los bienes muebles e inmuebles necesarios
para realizar su objeto, de conformidad a la Ley Organica emanada del Decreto 0267,
de la LXIII Legislatura del H. Congreso del Estado, publicada en el Periédico Oficial
de fecha 24 de febrero de 2022.

De conformidad con el articulo 9° de su Ley Organica, tiene por objeto la difusién de
la cultura en el Estado, la investigacion cientifica, tecnologica y humanistica en
cualquier area del conocimiento, la formacién de profesionistas de licenciatura y de
posgrado, cuyas actividades requieren titulo oficial para su ejercicio.

En términos del articulo 7° de su Ley Organica, la Universidad, es autbnoma y, por
tanto, es libre en su gobierno, organizacién, funcionamiento y en sus relaciones; y de
conformidad con sus atribuciones contempladas por el articulo 10 fraccién IX se
encuentra facultada para la celebracion de convenios con autoridades, personas
fisicas 0 morales, y con otras instituciones educativas nacionales o extranjeras, para
el logro de su objeto.

En este acto es representada por la DRA. URENDA QUELETZU NAVARRO
SANCHEZ, en su caracter de Abogada General de la Universidad, nombramiento de
fecha 01 de junio de 2024, otorgado por el Rector Dr. Alejandro Javier Zermefio
Guerra, y de conformidad con el articulo 148 del Estatuto Organico fue ratificada por
el H. Consejo Directivo Universitario en su sesion ordinaria de 31 de mayo de 2024;
facultades definidas en el articulo 150, fraccion XVI del mismo ordenamiento legal.

Que se encuentra debidamente registrada ante la Secretaria de Hacienda y Crédito
Publico, bajo el Registro Federal de Contribuyente UAS-230110-SU8, y sefala
para todos los efectos legales a los que haya lugar, su domicilio en la calle de Alvaro
Obrego6n No.64 Zona Centro, C.P.78000, San Luis Potosi, S.L.P., México.
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‘EL PROVEEDOR”:

1. Que es una sociedad mercantil constituida conforme a las leyes mexicanas, bajo el

Acta No. , del Libro , de fecha , ante la fe el Notario Publico No.
__, Lic. , CON ejercicio en , siendo su objeto
2. Que su Registro Federal de Contribuyentes , Y Se encuentra al corriente en

el pago de sus obligaciones fiscales.

3. Que el C. , en su caracter de Representante legal tiene facultades para
obligarse en nombre de la misma acreditandolo en la escritura publica No. , de
fecha , ante la fe el Notario Publico No. , Lic. , con ejercicio en

4. Que sefala como su domicilio fiscal para todos los efectos legales a los que haya
lugar, el ubicado en No. Colonia ,CP___ | , y sefiala
el correo para recibir todo tipo de notificaciones, asi como para todos los
efectos legales a los que haya lugar.

AMBAS PARTES RECONOCEN QUE: Con fundamento en los articulos 35 fraccion |, 36,
39 fraccion |, 40, 41, 42, 44, 46 y 49 de la Ley de Adquisiciones Arrendamientos y Servicios
del Sector Publico, y con motivo de la Licitacion Publica Nacional Presencial para la
adquisicion de “ ”, cuyo Dictamen de Fallo se dio el , donde se determind
gue la persona moral: , cumplié con los requisitos determinados por las bases
de la convocatoria en cuanto a su capacidad legal, solvencia financiera, evaluacion técnica
y por la presentacién de su oferta econémica siendo el importe total de $ 00/100 M.N.)
con Impuesto al Valor Agregado Incluido, quedando como empresa ganadora de las partidas
sefaladas en el fallo de la Licitacién Publica Nacional .

Que los Recursos destinados al objeto del presente contrato provienen del Fondo
comprendidos dentro del Programa Operativo Anual de la Universidad Autbnoma de San
Luis Potosi y que forman parte del Presupuesto de Egresos de la Institucion. "Este programa
es publico ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido el uso para fines distintos a los
establecidos en el programa”.

Que para cumplir con lo estipulado en los articulos 66, 67 y 69 de la Ley de Adquisiciones
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, se suscribe el presente instrumento juridico.

CLAUSULAS

PRIMERA. - OBJETO. - “LA UNIVERSIDAD”, encomienda a “‘EL PROVEEDOR’, el

suministro de , con las especificaciones y caracteristicas descritas en el anexo 1
(Técnico), especificamente de las partidas adjudicadas en el Fallo de la Licitacion Publica
Nacional Presencial y conforme a lo establecido en la Junta de Aclaraciones.

39



LICITACION PUBLICA NACIONAL 003/2026 “MATERIALES Y UTILES DE OFICINA (PAPELERIA)”

Los derechos y obligaciones que se deriven del presente contrato no podran cederse en
forma parcial ni total, a favor de cualquier persona, con excepcion de los derechos de cobro,
previa aprobacion expresa y por escrito de “LA UNIVERSIDAD “.

SEGUNDA. - MONTO DEL CONTRATO. - El monto total del contrato es por la cantidad de
$ 00/100 M.N.) precio fijo, con Impuesto al Valor Agregado incluido,
conforme a lo establecido en la clausula primera del presente contrato y al Anexo 1(Técnico).

Cantidad, que “LA UNIVERSIDAD” cubrira en moneda nacional y en la forma establecida en
la Clausula Quinta de este mismo instrumento.

TERCERA. - PLAZO Y LUGAR DE ENTREGA. - “EL PROVEEDOR”, se obliga a cumplir

con el suministro de los bienes objeto del presente procedimiento en , ubicado en
con direccion en , Colonia , C.P. , San Luis Potosi, S.L.P.,
en el plazo de contadas a partir de la fecha de fallo.

“‘EL PROVEEDOR?”, tendra bajo su cargo y responsabilidad el medio que mejor le convenga
en relacién a la transportacion de los bienes, de acuerdo al lugar de entrega sefialado, sin
costo adicional para “LA UNIVERSIDAD”.

“LA UNIVERSIDAD” designa a , jefe de , COmo responsable para
la entrega-recepcién y aceptacion de los bienes objeto del presente contrato.

CUARTA. - CONDICIONES DE ENTREGA. - La recepcion de los bienes, queda sujeta a la
clausula tercera del presente contrato, reservandose “LA UNIVERSIDAD” el derecho de
reclamar en caso de no estar satisfecha en la calidad de los bienes objeto del presente
instrumento juridico.

“‘EL PROVEEDOR?” se obliga a reparar las deficiencias que presentaran defectos de fabrica
0 vicios ocultos, dentro del periodo de garantia, por lo cual se obliga a reparar los bienes y/o
servicios a satisfaccion de “LA UNIVERSIDAD” en un plazo maximo de __ dias naturales
siguientes a la fecha del reporte escrito respectivo, o cambio de los bienes que presenten
defectos de fabricacién en __ dias.

Si persisten las deficiencias “LA UNIVERSIDAD” requerira nuevamente a “EL PROVEEDOR”
apercibiéndolo de rescindir el presente contrato, haciendo efectiva la garantia de
cumplimiento descrita en la clausula sexta.

‘EL PROVEEDOR” se obliga a garantizar que los bienes deberan cumplir todas las
caracteristicas solicitadas.

Finalmente, en caso de violaciones en materia de derechos inherentes a la propiedad
intelectual, la responsabilidad estara a cargo de “EL PROVEEDOR”, segun sea el caso.

En caso de no cumplir con lo estipulado, se aplicara la Clausula Octava.

QUINTA.- FORMA DE PAGO.- Las partes convienen que el importe de “LOS SERVICIOS”,
objeto del presente contrato, se cubrira a “EL PROVEEDOR” siempre y cuando se tenga
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suficiencia presupuestaria y financiera, dentro de plazo de 17 dias habiles, una vez recibida
y formulada la documentacion relativa a la evidencia de la prestacion del servicio y factura(s)
correspondientes, los cuales seran presentados por “EL PROVEEDOR” para su revision,
autorizacion y pago, en las Oficinas de la Secretaria de Finanzas, ubicadas en Cordillera de
los Alpes esquina con Villa de la Paz, Col. Villas del Pedregal, San Luis Potosi, S.L.P.

SEXTA. - GARANTIAS. - Con fundamento en los articulos 69 Y 70 de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, “EL PROVEEDOR” debe de
constituir garantia de:

» Cumplimiento de todas y cada una de las obligaciones derivadas del presente
contrato. Debera constituirse dentro de 10 dias naturales siguientes a la fecha de
firma del contrato, mediante la presentacion de la Péliza de Garantia, por Compaiiia
Afianzadora Autorizada por un importe del 10% del monto total del contrato, la cual
se otorgard a nombre de la Institucion, y serad entregada en las Oficinas de la
Secretaria Administrativa.

La cual deberé ser presentada dentro de los diez dias naturales siguientes a la fecha en que
se hubiere firmado este instrumento contractual. En el caso de que dicha fianza no se
presente dentro del plazo estipulado, queda a consideracién de “LA UNIVERSIDAD” la
rescision de este instrumento contractual.

“‘EL PROVEEDOR” otorga la garantia de los bienes por __ contra cualquier defecto de
fabricacion y/o vicios ocultos.

La Pdliza de Garantia tendrd como requisitos minimos:

» Fundamento en la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico.

» Que para liberar la Fianza seré requisito indispensable la manifestacién expresay por
escrito de “LA UNIVERSIDAD”.

» Que la Fianza estara vigente durante la substanciacién de todos los recursos legales
0 juicios que se interpongan y hasta que se dicte Resolucién definitiva por Autoridad
Competente.

» Que la Institucién Afianzadora acepta someterse expresamente a los procedimientos
previstos en los articulos 178, 279 y 282 de la Ley de Instituciones de Seguros y de
Fianzas; para la efectividad de las Fianzas, aun para el caso de que procediera el
cobro de intereses con motivo del pago extemporaneo del importe de la Pdliza de
Fianza requerida.

» En caso de prérroga o espera, la vigencia de la Fianza quedara automaticamente

prorrogada, en concordancia con dicha prérroga o espera y al efecto, la compairiia
emisora de la Fianza, pagara hasta el monto total garantizado.
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» Estara en vigor por un afio méas, contando a partir de la fecha de recepcion total de
los bienes y/o servicios y en caso de defectos, vicios ocultos y responsabilidades en
que hubiese incurrido el proveedor derivadas del contrato y sus anexos,

» Continuara vigente hasta que se corrijan los defectos y se satisfagan las
responsabilidades de conformidad con la Universidad Autonoma de San Luis Potosi.

» La cancelacion de la misma no releva al proveedor de su responsabilidad en lo que
se refiere a la calidad de los bienes y/o servicios.

Unicamente se podréa eximir de la presentacion de la poliza de garantia de cumplimiento de
contrato, cuando “EL PROVEEDOR?” entregue, instale, de la capacitacion y la puesta en
marcha los bienes y/o servicios a més tardar dentro de los diez dias naturales siguientes a
la fecha de la firma del instrumento, lo anterior en términos del articulo 48 ultimo parrafo de
la citada Ley.

Para lo cual “EL PROVEEDOR” debera presentarante “LA UNIVERSIDAD” en el
Departamento de Legalidad de la Secretaria Administrativa, la documental que compruebe
dicha entrega, instalacion, puesta en marcha y capacitacion, segun aplique, en el tiempo
sefialado en el parrafo anterior, con Sello de la Dependencia, Nombre y Firma de la persona
quien recibe, siendo su responsabilidad la acreditacion.

“‘EL PROVEEDOR” otorga la garantia de los bienes por el periodo de ___ contra cualquier
defecto de fabricacion y/o vicios ocultos, contado a partir del suministro, con excepciéon de
las partidas en el Anexo 1 (Técnico) que especifiquen mayor tiempo.

Es obligatorio para “EL PROVEEDOR” responder por defectos y vicios ocultos del bien y la
calidad de los servicios, asi como cualquier otra responsabilidad en que incurra en los
términos estipulados en este contrato, y la legislacién aplicable como lo sefiala el art. 75 de
la ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

SEPTIMA.- PENAS CONVENCIONALES.- En caso de retraso por parte de “EL
PROVEEDOR” en los tiempos de entrega del bien (s) y/o servicio (s), y/o la instalacion y/o
puesta en marcha y/o capacitacién, se tendra que dar aviso previo con 7 dias de anticipacion,
a efecto de solicitar una prérroga; cuya autorizacion sera potestad del Comité Institucional
de Adquisiciones, siempre y cuando se cuente con la aprobacion del solicitante del bien (s)
y/o servicio (s); y esta debera ser suficientemente soportada por “EL PROVEEDOR”, por las
causas que hayan ocasionado el retraso; siendo estas Unicamente por caso fortuito o de
fuerza mayor.

Una vez autorizada la solicitud de prérroga, no podra ser solicitada nuevamente por las
causas que sean, ya que esta sera por Unica ocasion.

En caso de aceptacion, una vez emitido el oficio por parte del Comité Institucional de
Adquisiciones, para que proceda la autorizacion de prorroga, “EL PROVEEDOR” debera
notificar a su compafiia afianzadora y obtener su consentimiento de acuerdo con articulo 179
de la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas, mismo que debera de presentar en el
periodo de 05 dias habiles, de lo contrario sin la aprobacién no podra surtir efecto.
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Con fundamento en los articulos, 75 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
del Sector Publicoy, 96 y 97 de su Reglamento, y mediante Acuerdo del Comité Institucional
de Adquisiciones de fecha 29 de noviembre de 2018, se determina el tipo de cobro de
penalidades, en el caso de incumplimiento por parte del proveedor:

Se dan dos tipos de penalizacion:

lll.  Penas convencionales por atraso en la entrega parcial o total de los bienes o en la
prestacion de los servicios.

IV. Penas convencionales en funcién de los bienes entregados o servicios prestados
parcial o total de manera deficiente técnicamente determinadas por el usuario

Penalidades que estaran sujetas a los siguientes:

6. Se aplicaran en funcion de los bienes o servicios no entregados o prestados
oportunamente o entregados de manera parcial o deficiente técnicamente.

7. Las penalidades deberan calcularse a partir de la fecha sefialada en el contrato hasta
la fecha en que materialmente se cumpla la obligacion.

8. Las penalidades no pueden exceder del 10% del monto total del contrato.

9. Los proveedores quedaran obligados ante la dependencia o entidad a responder de
los defectos y vicios ocultos de los bienes y de la calidad de los servicios

10. Las penalidades se calculardn conforme a lo siguiente:
a) Por atraso en la entrega de los bienes y/o servicios.

El 1 al millar por cada dia de atraso multiplicado por el monto total adjudicado,
cuando no excedan del primer mes a partir de la fecha de entrega pactada.

El 2 al millar por cada dia de atraso multiplicado por el monto total adjudicado, del
primero al segundo mes a partir de la fecha de entrega pactada.

El 2.5 al millar por cada dia de atraso multiplicado por el monto total adjudicado, del
segundo mes en adelante a partir de la fecha de entrega pactada.

b) Por entregar con deficiencia técnica.

El 2.5 al millar por cada dia de incumplimiento técnico, hasta que se repare o corrija
las deficiencias y entregue conforme a lo establecido en el contrato.

El pago de la contraprestacion pactada en su contrato quedara condicionado,
proporcionalmente, al pago que “EL PROVEEDOR” deba efectuar por concepto de penas
convencionales en base a los bienes y/o servicios no entregados y/o no con las
especificaciones técnicas requeridas, que se aplicaran conforme al procedimiento siguiente:
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e) Una vez determinado el incumplimiento que provoque la aplicacion de una pena, se
procederd a cuantificar el importe de la misma, por parte de la Secretaria
Administrativa y llevara a cabo el procedimiento y resolucién para el cobro de la
penalidad.

f) Hecho lo anterior, se le notificara a “EL PROVEEDOR?”, via correo electrénico, para
que proceda a efectuar el pago por concepto de penalidad, debiendo transferir la
cantidad determinada, a la cuenta concentradora de la Universidad Autonoma de San
Luis Potosi, clave 002 180 0870 0033 660 2 y/o depositar cheque a la cuenta 3366-0
sucursal 870 de Banamex, ambas con la referencia SUB35 y la referencia alfa
numeérica: PENALIDAD.

g) “EL PROVEEDOR”, debera presentar ante la Secretaria Administrativa, el
comprobante de pago a nombre de la Institucion, por concepto de la penalidad, misma
que a su vez, emitira al Departamento de Planeacion Financiera de la Secretaria de
Finanzas y al usuario oficio donde sustente la procedencia del pago a “EL
PROVEEDOR”.

h) El pago del monto del contrato se realizara una vez que “EL PROVEEDOR” cumpla
con el punto inmediato anterior.

“LA UNIVERSIDAD” no sera sujeto de penalizacion alguna para el caso de que se determine
el vencimiento anticipado de este contrato por alguna de las causas establecidas para ese
efecto en el presente documento, o de que ocurra una variacidbn en las asignaciones
presupuestales en la conformacion y cuantia del presupuesto que le sea asignado por el
Poder Legislativo Federal o Estatal, que le impida de manera alguna cumplir con las
obligaciones pecuniarias a su cargo establecidas en este documento y/o en caso de retrasos
en el pago por efectos de la calendarizacion o asignacion del presupuesto a “LA
UNIVERSIDAD”.

OCTAVA. RESCISION ADMINISTRATIVA DEL CONTRATO.- “LA UNIVERSIDAD” podra
en cualguier momento, rescindir administrativamente este contrato, mediante la notificacion
hecha por escrito a “‘EL PROVEEDOR?; si este fuese declarado en quiebra o en estado de
insolvencia sin indemnizacion alguna, por causas de interés general, la contravencion a las
disposiciones, lineamientos, bases, procedimientos y requisitos que establece la legislacion
aplicable, asi como el incumplimiento de cualquiera de las obligaciones de “EL
PROVEEDOR?”, que se estipulan en el presente contrato. Reservandose “LA UNIVERSIDAD”
su derecho a ejecutar las garantias otorgadas.

Se dara la rescision ademas de lo estipulado en las Bases, en los siguientes casos:

» Cuando “EL PROVEEDOR” no entregue y no instale los servicios, en el plazo
establecido o no haya cubierto las formalidades indicadas para dicha entrega.

» Cuando “EL PROVEEDOR” en cualquiera de las circunstancias previstas en este
contrato, no subsane el incumplimiento.
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La rescision inmediata serd sin responsabilidad para “LA UNIVERSIDAD”, aplicando el
procedimiento descrito en el articulo 77 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico.

“‘EL PROVEEDOR”, sera sujeto al proceso sancionador determinado en las fracciones Il y
IV del articulo 90 de la Ley de Adquisiciones sefialada.

NOVENA.- TERMINACION ANTICIPADA.- En cualquier tiempo "LA UNIVERSIDAD" podra
dar por terminado anticipadamente el presente contrato sin responsabilidad para ésta, sin
necesidad de que medie resolucion judicial alguna, por causas de interés general o cuando
por causas justificadas se extinga la necesidad de requerir los BIENES Y/O SERVICIOS
conforme a este contrato, y se demuestre que de continuar con el cumplimiento de las
obligaciones pactadas, se ocasionaria algun dafio o perjuicio a la Institucion, o se determine
la nulidad total o parcial de los actos que dieron origen al contrato, o por motivo de la
resolucion de una inconformidad o de un procedimiento de auditoria emitida por el Organo
Interno de Control de la "UNIVERSIDAD", de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 78 de
la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

DECIMA. - En caso de discrepancia entre lo establecido en este instrumento, prevalecera
en todo momento lo estipulado en la convocatoria, 0 en su caso, la solicitud del usuario del
bien y/o servicio, de conformidad con el articulo 126, fraccion IV del Reglamento de la Ley
de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

DECIMA PRIMERA. - Para la interpretacion y cumplimiento del presente contrato llegado el
caso, las partes se someten a las leyes, disposiciones y jurisdiccion del estado de San Luis
Potosi, por lo que el profesionista renuncia a todo fuero diferente a este, que le corresponda
por razon de domicilio, constitucion presente o futura, o cualquier otra razon.

LEIDO QUE FUE EL PRESENTE DOCUMENTO EN PLENO USO DE SU CAPACIDAD DE
GOCE Y EJERCICIO, AMBAS PARTES MANIFIESTAN LA PLENA ACEPTACION DEL
MISMO POR ESTAR LIBRES DE VICIOS EN EL CONSENTIMIENTO QUE PUDIESE
INVALIDARLO, PROCEDIENDO A SUSCRIBIRLO POR DUPLICADO, EN LA CIUDAD DE
SAN LUIS POTOSI, S.L.P. A DE

UNIVERSIDAD AUTONOMA DE SAN LUIS POTOSI.
DRA. URENDA QUELETZU NAVARRO SANCHEZ.

“EL PROVEEDOR”.

“USUARIO”.

ANEXO 1 (TECNICO)
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